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Interni predpis pro postup administrace, hodnoceni a
vybér projektd v programovém ramci OP TAK 2021 -
2027 strategie CLLD MAS PoSumavi, z.s.

Schvaleno Vykonnou radou MAS Posumavi dne 30.10.2023

1) Uvodni informace

Tento vnitini pfedpis stanovuje zavazné pracovni postupy pfi realizaci Programového ramce
Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale jen “OP TAK”)
v ramci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (dale jen “CLLD”) mistni akéni skupiny
(dale jen “MAS”) MAS PoSumavi, z.s.

Veskeré déle popsané postupy vychazeji mj. z téchto dokumenta:
- Strategie Komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Posumavi na obdobi 2021 — 2027
- Stanovy MAS Posumavi, z.s.
- Metodicky pokyn Vyzvy, hodnoceni a vybér projektl v obdobi 2021-2027, MR NOK
- Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastrojli a regionalnich akénich plant v
programovém obdobi 2021-2027 (dale jen “MP INRAP”), MMR - NOK
- Povinnosti jednotlivych MAS pfi realizaci CLLD, MPO - RO OP TAK
- Sablona pro zaslani specifickych kritérii NS MAS, NS MAS + MPO - RO OP TAK
- Akceptacni dopis CLLD - OP TAK, MPO - RO OP TAK
- Technologie pro MAS (CLLD) — vyzva |., MPO - RO OP TAK

2) Vyzvy MAS

a) Vyzvu MAS v¢. zplsobu hodnoceni a vybéru projektl vé. vybérovych kritérii a stanoveni
vySe alokace schvaluje a vyhlasuje v souladu se Stanovami MAS Vykonna rada MAS PoSumauvi.
(https://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/stanovy/)

Vykonna rada dale schvaluje také Harmonogram Vyzev MAS a jeho aktualizace.

b) Odesléni schvéleného Harmonogramu vyzev na RO OP TAK zajistuje KancelaF MAS.

c) Navrh Vyzvy a harmonogramu MAS ptipravuje Kanceldi MAS. Vyzva musi byt kolova a
obsahovat naleZitosti stanovené Metodickym pokynem vyzvy, hodnoceni a vybér projektd,
kap. 4.2.2. — Obsah vyzvy

d) Harmonogram vyzev MAS ¢&i zmény Vyzev MAS schvaluje Vykonna rada. Zmény musi byt v
souladu s Metodickym pokynem vyzvy, hodnoceni a vybér projektl, zejm. 4.1.6 -
Harmonogram vyzev a 4.2.4 — Zména vyzvy a dokumentace kvyzvé. Harmonogram se
vyhlasuje na 1 rok.

e) Datum ukonceni pfijmu projektovych zamér(i na MAS mlzZe nastat nejdfive 30 kalendafnich
dnti po datu vyhlaseni Vyzvy MAS.

f)  Vybérova preferenéni kritéria musi vychazet z dokumentu “Sablona pro zaslani
specifickych kritérii NS MAS”. Vykonna rada m(zZe stanovit minimalni bodovy zisk
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pro postup projektl z vécného hodnoceni k vybéru.

g) Vyzva MAS musi byt v den vyhlaseni zvefejnéna na internetovych strankach
www.masposumavi.cz . Zverejnéni vyzvy a harmonogramu provadi kanceldf MAS do 5
pracovnich dni od jejich schvaleni.

U vyhlasenych kolovych vyzev je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti
podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou metodického prostredi):

e zrusit vyhldasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaju,

e zmeénit miru spolufinancovani,

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy (je moZné pouze upresnit text tak, aby podstata vécného
zaméreni nebyla zménéna),

e prfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,

e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum,

e posun data ukonceni ptijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum,

e ménit kritéria pro hodnoceni projektl, véetné modelu hodnoceni

3) Pfijem projektovych zaméru

a) Projektové zaméry jsou na MAS predkladany v podobé Podnikatelského zaméru. Dalsi
pfilohy nejsou vyzadovany, s vyjimkou pfiloh pro dolozeni naroku na body v ramci vybérovych
preferencnich kritérii.

b) Zavaznou osnovu Podnikatelského zaméru sestavi Kancelar MAS a zverejni ji nejpozdéji
spolu s Vyzvou MAS.

c) Zadatelé mohou pfi pFipravé Navrhu projektu, resp. Podnikatelského zaméru vyuzit
bezplatnych konzultaci ¢i informaénich seminaft poradanych Kancelari MAS.

d) Projektovy zamér podava Zadatel vyhradné prostfednictvim emailu na adresu
optak@masposumavi.cz. Jako pfedmét zpravy bude uvedeno: ,Projektovy zamér / oznaceni
vyzvy / nazev projektu”. Pro pfijem projektd se eviduje ¢as obdrzeni emailu. Po obdrzeni
emailu kanceladf MAS zasila Zadateli potvrzovaci email o doruceni.

e) Jedinou povinnou pfilohou této emailové zpravy je Podnikatelsky zamér dle zdvazné osnovy.

f) Kancelaf MAS zasild Zadateli potvrzeni o doruceni projektového zaméru na adresu
optak@masposumavi.cz zadateli do 2 pracovnich dnd.

4) Administrativni kontrola Projektovych zaméra

a) Odokamiziku podani Projektového zaméru probihd veskera dalsi komunikace MAS s Zadatelem
jiz prostfednictvim kontaktniho e-mailu, ktery Zadatel uvede v Podnikatelském zaméru.

b) Kanceldf MAS vede evidenci pfijatych Projektovych zamér(. Nejpozdéji 3 pracovni dny po
ukonéeni pfijmu Projektovych zamér( zverejni jejich seznam na www.masposumavi.cz.

c) Kanceldf MAS provede administrativni kontrolu projektovych zamér(, zejm. dodrZeni
povinné struktury osnovy Podnikatelského zaméru a v pfipadé zjisténi nedostatk(l vyzve
Zadatele k jejich odstranéni ve |h(ité do 5 pracovnich dni. Nasledné opakované provede
kontrolu veskeré dokumentace a v pfipadé pretrvavajicich nedostatkd znovu vyzve
Zadatele k jejich odstranéni. V pfipadé opakovaného odstranéni nedostatk( je celkové
mozné vyuzit IhGtu v souctu az 10 pracovnich dni.

d) V pfipadé, Ze Zadatel zjisténé nedostatky neodstrani a predloZeny projektovy zamér nebude
spliiovat potfebné formalni naleZitosti nebo jej nebude moiné vyhodnotit z hlediska
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vybérovych kritérii, bude tento ndvrh z dal$i administrace vyrfazen, o ¢emZ bude Zadatel
informovan.

5) Hodnoceni Projektovych zamért

a)

f)

g)

Hodnoceni, sestaveni poradi projektt a navrh vybéru projektd podle pfedem stanovenych
kritérii a miry jejich pfinosu pro naplfiovani Strategie CLLD MAS Posumavi zajistuje v
souladu se Stanovami MAS PoSumavi Vybérova komise MAS.

Predseda Vybérové komise, pti zohlednéni poZadavkid na odbornost, nestrannost a
nepodjatost, stanovi pro danou Vyzvu MAS hodnotitele z fad ¢lenl Vybérové komise a
rozhodne o formé jednani (prezenéni / per rollam).

Kancelat MAS preda urcenym hodnotitelim vsechny pfijaté Projektové zaméry, které
spliiuji formalni naleZitosti a jejich seznam a dale zajisti informovani RO OP TAK o terminu
a misté jednani.

Povéreni hodnotitelé stanovi bodové hodnoceni jednotlivych Projektovych zamér( dle
pfedem stanovenych preferencnich kritérii, ktera byla zvefejnéna spolu s danou Vyzvou
MAS.

Navrhy projektd, které nedosahnou minimalniho poétu bodt uvedeného ve Vyzvé MAS
budou vyrazeny, o ¢emz bude Zadatel informovan.

V ptipadé shodného celkového poétu bodt bude upfednostnéna zadost s nizsi
poZadovanou ¢astkou dotace, pokud i vtomto udaji bude shoda, upfednostnéna bude
zadost, realizovana v obci s nizsim poctem obyvatel pokud nastane i vtomto Udaji shoda
rozhoduje cas prijmu projektového zaméru na MAS do emailové schranky
optak@masposumavi.cz.

Predseda Vybérové komise sestavi kone¢ny seznam hodnocenych projektovych zaméra,
ktery predloZi k projednani Vybérové komisi a ndsledné Vykonné radé.

6) Vybér Projektovych zaméra

a)
b)

c)

g)

Vybér podporenych projektd schvaluje v souladu se Stanovami MAS, Vykonna rada MAS
PoSumavi.

Kancelaf MAS preda ¢lendm Vykonné rady seznam hodnocenych Projektovych zaméru
Vybé&rovou komisi MAS a déle zajisti informovani RO OP TAK o terminu a mist& jednani.
Na zdkladé poradi dle vysledku bodového hodnoceni a s ohledem na alokaci dané Vyzvy
MAS rozhodne Vykonna rada o podpofre Projektovych zdmérd, na jejichZ financovani v
plné vysi alokace dostacuje.

Vyzvy MAS muize Vykonna rada predkladateli Zadosti navrhnout sniZeni zpusobilych
vydaju projektového zaméru, pokud tim nebude ohrozen funkéni celek projektového
zaméru.

Vykonna rada miZe rozhodnout o podpore pouze téch zadosti, na které plné postacuje
disponibilni alokace Vyzvy MAS.

Predkladatelé vsech Projektovych zamér( budou do 5 pracovnich dni informovani
kancelafi MAS o vysledku hodnoceni a vybéru projektového zaméru na MAS a to formou
emailu z adresy optak@masposumavi.cz.

Kancelar MAS zajisti prfedani zapisu z jednani v¢. seznamu vsech predlozenych projektl

v

na RO OP TAK a zvefejnéni téchto dokumentd na www.masposumavi.cz.
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7) Podani Zadosti o podporu

a)

Predkladatelim projektovych zameér(, které Vykonna rada MAS vybere k podpore, bude
ve |h(té do 10 pracovnich dni od rozhodnuti vydano povérenym pracovnikem kancelare
MAS kladné "Vyjadieni MAS o souladu se schvalenou strategii”, jehoz elektronicky
origindl bude 7adateli zaslan emailem a bude vyzvén k dopracovéani kompletni Zadosti o
podporu v MS2021+ ve lhité do 1 mésice od rozhodnuti Vykonné rady.

V odlvodnénych ptipadech mUze Zadatel pozadat o prodlouZeni vyse uvedené lhaty max.
viak o 1 mésic.

Zadatelé mohou pfi pfipravé Zadosti o podporu v MS2021+ vyuzit bezplatnych
konzultaci ¢i informacnich seminaid poradanych Kancelari MAS.

Po dopracovéni Zadosti o podporu v MS2021+ Zadatel informuje povéfeného pracovnika
Kancelare MAS, ktery vystavil “Vyjadieni MAS o souladu se schvélenou strategii do vyzvy
RO”. Dle instrukci MAS uvedenych ve vyzvé k dopracovéni zadosti zaslané spolu s
Vyjadrenim MAS o souladu se schvalenou strategii udéli povérenym pracovnikiim
Kancelare MAS pristup k Zadosti jako tzv. “¢tendre” a “signatare” a pozada o kontrolu
uvedenych informaci a to nejméné 3 pracovni dny pfed uplynutim Ihlty pro dopracovani.
Pracovnik Kancelare MAS provede rdmcovou kontrolu vyplnénych Gdaju, zejm. pak
souladu uvedenych informaci s vybranym Navrhem projektu, pfip. operativné s Zadatelem
konzultuje nezbytné Upravy.

V pfipadé, 7e Zadost o podporu v MS2021+ odpovida vybranému Navrhu projektu,
zmocnény pracovnik Kanceldre MAS ji spolu se statutarnim zdstupcem zadatele
elektronicky podepisi, nasledné bude Zadost o podporu zadatelem podana do Vyzvy

RO.

Dalsi postup administrace je stanoven Vyzvou RO.

V pfipadé, 7e 7adatel ve stanovené Ihiité nevypracuje kompletni Zadost o podporu v
MS2021+ nebo neodstrani v ni zjiSténé nedostatky, nebude moZné jeho projekt pfedat na
RO OP TAK k dal$i administraci a rezervovana alokace tak bude uvolnéna pro dalsi

Vyzvy MAS.

8) Zasada transparentnosti a nediskriminaéniho pfistupu a pfedchazeni stfetu zajmi

Clenové Vybérové komise MAS, povéreni hodnocenim jednotlivych Navrhil projektd
(hodnotitelé) a ¢lenové Vykonné rady pfitomni na jednani, kde je projednavan vybér
projektll k podpore, musi podepsat pisemné Etické kodexy, ve

kterém specifikuji, k jakym projednavanym projektiim se pfipadné citi podjati. Cestné
prohldseni predaji pfedsedovi daného organu, ktery je pfilozi k zapisu z pfislusSného
jednani a odpovidad za to, Ze jej odevzdali a podepsali vSichni ¢lenové, ktefi se ucastni
hodnoceni a vybéru Zadosti o dotaci v dané Vyzvé MAS.

V pfipadé, Ze vzniknou jakékoliv pochybnosti, zda by se mohlo jednat o potencidini stret
zajmu, nebo nastane-li okolnost, ktera by mohla k takovym pochybnostem vést, a dotéeny
¢len Vybérové komise nebo Vykonné rady nebude schopen tyto pochybnosti vyvratit,
poda predseda pfislusného organu podnét k Dozorci radé MAS a zajisti, Ze dotéeny

¢len nebude do doby rozhodnuti Dozordi rady, zda-li se jedna o stret zajmu Ci nikoliv,
podilet na procesu hodnoceni a vybéru projektd.

V ptipadé podjatosti ¢lena Vybérové komise je tento ¢len vyloucen z hodnoceni viech
Projektovych zamérd predloZenych v dané Vyzvé MAS, ve které byla identifikovéna jeho
podjatost.

V ptipadé podjatosti ¢lena Vykonné rady se tento ¢len nezacastni hlasovani o

vSech usnesenich, které se vztahuji k Vyzvé MAS, ve které byla identifikovédna jeho
podjatost.
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Dozoréf rada stanovi postupy a nastroje pro kontrolu Cestného prohlaseni o
nepodjatosti, v¢. varovnych signall pro odhaleni pfipadného stfetu zajmu a napravna
opatreni pro pfipad zjisténi nezadouciho stfetu zajma.

9) StiZznosti, odvolani, prezkum

a)

b)

V pfipadé, Ze Zadatel nesouhlasi s postupem MAS v kterékoli fazi administrace od podani
Projektového zaméru a po podpis Zadosti o podporu v MS2021+, zejména pak s vysledkem
administrativni kontroly, kontroly pfijatelnosti, vysi ¢i zdlivodnénim pridéleného bodového
hodnoceni, ¢i rozhodnutim o vybéru, resp. nevybrani k podpore, miize do 5 pracovnich

dnl od oznameni ¢i zvetejnéni vysledku daného Ukonu podat Zadost o prezkum

do datové schranky MAS PoSumavi na adresu: 32rrg5n nebo osobné do kancelare MAS PoSumavi.

V zadosti o prezkum Zadatel uvede ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, ktera budou
predmétem odvolani. Dale uvede popis odivodnéni odvolani a podepiSe Zadost o prezkum.
Nebude-li Zadost o pfezkum hodnoceni podana v souladu s vyse uvedenym postupem, nebude
predana k feseni kontrolnimu organu MAS (Dozorci rada), ktery je zodpovédny za posouzeni
dovolani #adosti o pfezkum. Zadatel se mlZe prava na podani z4dosti o pfezkum vzdat.

Dozoréi rada provéFi postup orgdnd MAS a k zaslané Zadosti o pFezkum vyjad¥i do 10 pracovnich
dni v odlivodnénych pripadech do 15 pracovnich dni od podani Zadosti o prezkum. Vv
odGvodnénych pFipadech miZe svolat jedndni Vykonné rady. Pfezkum hodnoceni provadi
Dozordi rada na zakladé podklad(i od Zadatele, ktery o pfezkumné fizeni pozadal.

Vysledek prezkumného tizeni je zaznamenan do zapisu z jednani Dozorci rady.

Pravidla jedndni Dozorc¢i rady jsou uvedeny ve Stanovach MAS.



