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Verze¢. 1

Schvalené Vykonnou radou MAS POSUMAVI, z.s. dne 6.4.2023
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1. Interni postupy MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavaznd pravidla v oblasti Fizeni vyzev pro
projektové zamér, hodnoceni projektovych zamér(, vybéru projektovych zamérd MAS PoSumavi. Interni
postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2021 — 2027 pro Integrovany regiondlni
operacni program.

Interni postuby jsou v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS PoSumavi (zakladaci smlouva, stanovy,
statu), s Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych nastrojl a regionalnich akénich pland v programovém
obdobi 2021 — 2027 a s dokumentem ,, Akceptace programového ramce IROP integrované strategie komunitné
vedeného rozvoje” vydaného dne 7.2.2023.

IP jako smérnice slouZi k realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS PoSumavi a vnitfnich
smérnic organizace (http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/).

Projektovy manaZer IROP, Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD/Vedouci zaméstnanec MAS,
ptipadné Administrativni pracovnik MAS (déale jen Kanceld? MAS) vypracovavaji/aktualizuji IP. Kancelar
vypracovavéa/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém prostfedi (JMP), zmény vnitfni
dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a nélezu z kontrol/auditi/administrativnich ovéreni,
nejpozdéji vsak pred vyhlasenim prvni vyzvy projektovych zamérd MAS/dalsich vyzev pro projektové zaméry
MAS. Kancelaf MAS zpracovava IP/zmény IP a postupuje je k pfipominkovéni Vykonné radé MAS PoSumavi.
Nasledné IP/zmény IP jsou postoupeny ke schvéleni Vykonné radé MAS Posumauvi.

Schvélené IP zvefejiiuje projektovy manazer IROP nejpozdéji do 5 pracovnich dni od jejich schvéleni/schvalené
zmény na webovych strankach http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/vnitrni-predpisy.
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POSUMAVI

Nazev MAS

Mistni akéni skupina PoSumavi, zapsany spolek

Pravni subjektivita

zapsany spolek

ICo

71214313

Adresa sidla

Planicka 174, 339 01 Klatovy

Telefonni kontakty

376 387 717,774 411 095

Webové stranky

WWW.masposumavi.cz

E-mail

lag@masposumavi.cz

Datova schranka

32rrghn

Statutdrni zastupce, predseda

Mistopredsedové

Manazer SCLLD

Mésto Klatovy, zastoupené Ing. Martinem Kfizem

Pracherisko, z.s.p.o., zastoupené Ing. Hanou Kalnou
Planicko z.s.p.o., zastoupené Zderikem Pavlickem

Ing. Markéta Bastafova Janotova

Rok zalozeni

2004 jako z.s.p.o., 2014 z.s.

Mistni akéni skupina POSUMAVI, zapsany spolek
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2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organ MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi 2021-
2027. Kompetence povinnych organli MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS
(http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/stanovy/) a vnitfnimi smérnicemi
(http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/vnitrni-predpisy/). Zplsob vlastniho jednani
organt MAS je rozepsan v Jednacim rfadu Valné hromady a Jednacim rfadu Vybérové komise.

Organy a administrativni kapacity MAS PoSumavi:

Valna hromada je NejvysSim orgdnem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vSichni ¢lenové MAS.
Jednani je upraveno Jednacim radem, ve kterém je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav. Pravomoci Valné
hromady upravuji Stanovy MAS. Valnd hromada ma k 1. 1. 2022 49 ¢lend.

Vykonna rada je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Vykonné rady jsou voleni ze élend MAS, tak aby pocet
¢lenl zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav.
Kompetence Vykonné rady jsou vymezeny Stanovami MAS. Vykonnd rada ma k 1.1.2022 11 ¢lend.

Vybérova komise je Vyb&rovym organem MAS. Clenové Vybé&rové komise jsou voleni ze subjekt(, které na
Uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepresahne 49 %
hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny ve Stanovach MAS. Hlavnim ukolem tohoto
organu je hodnoceni projekt(i na zakladé objektivnich hodnoticich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi
projektl podle po¢tu bodl dosaZzenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma k 1.1.2022 9 ¢lend.

MAS mizZe vyuZit externi experty k hodnoceni.
Dozoréi rada je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni ze élenti MAS. Kompetence
Dozorci rady jsou vymezeny ve Stanovach MAS. Kontrolni organ provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na

¢innosti MAS. Dozorci rada ma k 1.1.2022 3 ¢leny.

Kancelaf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kancelare MAS ve vztahu
k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je:

e Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD
e Projektovy manaZer IROP
e  Administrativni pracovnik MAS

Pracovni napln vSech pracovnik( je soucéasti pracovnich smluv.

Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD je odpovédny za chod kancelare. Pro realizaci strategie CLLD
je zaméstnancl 6 a pro realizaci programového ramce IROP jsou 3 Uvazky.


http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/stanovy/
http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/vnitrni-predpisy/
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3. Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci zfizeny elektronické podpisy.
Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projektovych zamérl jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach IP.

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem IROP, vyzvou Ridiciho organu IROP (dale RO IROP)
a SCLLD. Vyzva MAS musi byt kolova a je vyhlaSovana mimo MS2021+. MAS zasild RO IROP dokumentaci k
vyzvé na vyzadani ze strany RO IROP.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev zpracovdva MAS maximalné na 1 rok. Na ndsledujici kalendarni rok vypracuje
harmonogram nejpozdéji do 31.12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby na
webovych strankdch MAS byly zvefejnény pro Zadatele aktudlni informace. Vzor harmonogramu vyzev MAS je
zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

Vykonna rada schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

KancelaF MAS zasila schvaleny harmonogram vyzev a jeho aktualizace na RO IROP prostfednictvim e-mailu na
clidirop@mmr.cz do 10 pracovnich dnt od jeho schvaleni.

Harmonogram vyzev zverejnuje Kancelar MAS na webu MAS PoSumavi
https://www.masposumavi.cz/programy-projekty-clld/irop/.

Odpovédnost za vypracovani a pripadnou aktualizaci harmonogramu a zverejnéni harmonogramu ma manazer
programového ramce IROP.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO IROP vyhladuje vyzvy pro predkladani projekt( z integrovaného nastroje CLLD (tzv. nadfazend vyzva). MAS
Podumavi nasledné reaguje na vyhlddenou vyzvu RO IROP pfipravou wvyzvy MAS PoSumavi pro pfijem
projektovych zamérld mimo systém MS2021+. Vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych projektovych
zamérd probiha po skonceni terminu pro predkladani zamérl. Projektové zaméry, které splni podminky
administrativniho a vécného hodnoceni MAS jsou ze strany MAS vybrany a ndsledné Zadatelem podany do
MS2021+ jako oficidlni Zadost o podporu.

Vyzva MAS Podumavi je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Soué&asti vyzvy jsou pfilohy,
které si MAS PoSumavi stanovuje nebo prebird do své vyzvy z vyzvy RO IROP. Jednou z ptiloh jsou podminky
administrativni kontroly a vécného hodnoceni, dile odkaz na Obecna a Specificka pravidla pro Zadatele a
pfijemce a odkaz na tyto interni postupy MAS PoSumavi.

Vyzva MAS PoSumavi je vyhlasovdna na uzemi MAS PoSumavi, na kterém je realizovdna SCLLD.

MAS Posumavi vyhlasuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy MAS na internetovych strankach MAS
https://www.masposumavi.cz/programy-projekty-clid/irop/.

Manazer programového ramce IROP zasila na vyzadani RO IROP dokumentaci k vyzvé, a to véetné pfiloh.

V ramci vyzvy MAS Posumavi je vymezena alokace na jednotlivda opatfeni SCLLD. Kanceldf MAS PoSumavi
zpracovava znéni vyzvy vcéetné veskeré dokumentace pro Zadatele a prijemce, poskytuje potfebnou pomoc a
informace Zadatel(im.

Harmonogram vyzev a zaméreni vyzev schvaluje Vykonna rada, jakoZto rozhodovaci organ organizacni slozky
MAS. Vykonna rada schvaluje aktualizace vyzev (pokud jsou vyzvy aktualizovany). Zodpovédnost za schvaleni
harmonogramu vyzev a schvéleni aktualizace vyzev ma Vykonna rada. Zodpovédnost za predlozeni navrhu


http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS
mailto:clldirop@mmr.cz
https://www.masposumavi.cz/programy-projekty-clld/irop/
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harmonogramu vyzev a navrhu aktualizace vyzev Programovému vyboru ma manazer programového ramce
IROP.

€asové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené Ihiity:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamérl o podporu mizZe nastat nejdfive 30 kalendarnich dnt po
datu vyhlaseni vyzvy MAS PoSumavi,

e datum ukonceni pfijmu projektovych zdmérd mdlzZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu
projektovych zamérd

e text vyzvy MAS (véetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach MAS do
konce doby udrzitelnosti viech projektll vIROP nebo do predloZeni zdvérecné zpravy o provadéni
programu podle toho, co nastane pozdéji.

KanceldF MAS pfipravi vyzvu pro projektové zaméry MAS podle vzoru vytvofeného RO IROP. MAS mize vzor
vyzvy upravit dle svych potieb a zaroveri dodriet minimalni pozadavky vzoru RO IROP. Vyzva MAS respektuje
zameéreni opatifeni programového ramce IROP, tzemi MAS, finan¢ni rémec opatreni, cilové hodnoty indikator(
a lhaity pro ukonéeni piijmu Zadosti (MPRVHP, kapitola 5.2.1).

Kancelar MAS zasila vyzvu k pfipominkdm a projednani Vykonné radé MAS pred jejim schvalenim a to
nejpozdéji 10 kalendarnich dni pred jednanim Vykonné rady. V mimoradnych pfipadech mohou byt podklady
zaslany i déle a to se svolenim predsedy vykonné rady.

Po vyporadani pfipominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu Vykonna rada a kancelar MAS ve Ihité 5 pracovnich
dni od schvaleni vykonné rady MAS zvefejiiuje vyzvu na webu MAS.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi Kancelaié  MAS/manaZer programového ramce IROP (nebo Vedouci
zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD) na zdkladé zmény legislativy, zmény nadiazené metodiky. Zména
vyzvy musi byt fadné odlvodnénd, tzn., obsahuje popis zmény, divod provedeni zmény, pfipadné dopady na
administraci projekt( Zadatel(/pfijemch. Zmény ve vyzvé by mély byt provadény v zdsadé co nejméné. Zmény
vyzvy a jejich oddvodnéni jsou zverejnény na webovych strankach u vyhlasené vyzvy do 5 pracovnich dni.
Zodpovédnost za informovani o zméné vyzvy ma manazer programového rdmce IROP. U vyzev MAS je
nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi
predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):

Zmeény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e  zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydajd,

e zménit miru spolufinancovani,

e zménit vécné zaméreni vyzvy (netyka se upresnéni textu bez zmény podstaty vécného zaméreni)
e zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pridat nebo odebrat opravnéného zZadatele,

e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e posun data ukonceni prijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

e meénit kritéria pro hodnoceni projektd

O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kancelai MAS potencidlni zadatele. Kanceldi MAS
zvefejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dni od schvaleni vyzvy vykonnou radou na svém
webu. Vyzva MAS je zveirejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy az po ukonceni doby udrzitelnosti vSech
projektd v SC 5.1 IROP.
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3.3 Prijem projektovych zaméru

PFijem projektového zaméru od Zadatell na MAS probihd mimo monitorovaci systém MS2021+. Zadatel vyplni
formuldr projektového zdméru, vzor formulare je zvefejnén na webu MAS jako pfiloha vyzvy. Jsou-li pro vécné
hodnoceni pozadovany dalsi prilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou zverejnény
vzory dalSich pfiloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto dalSich pftiloh.

*
*

AVi

Vyplnény formular Zadatel prevede do formatu .pdf a elektronicky podepise statutarni zastupce Zadatele nebo
osoba opravnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového zaméru na MAS. PInd moc
nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je vtomto pfipadé povinnou pfilohou projektového
zaméru. Ve vyzvé je uvedeno, v jakém formatu maji Zadatelé odevzddvat tyto dalsi pfilohy.

Formular projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a pripadné dalsi prilohy odesle Zadatel e-mailem
jako pfilohu na adresu definovanou ve vyzvé MAS.

Zadatel uvede do predmétu e-mailu &islo vyzvy, do které podava projektovy zamér.

Osobami opravnénymi k obsluze e-mailové schranky pro pfijem zdméru jsou vedouci manazer CLLD a manazer
programového ramce IROP.

3.4 Tvorba hodnoticich kritérii

Pred vyhlasenim vyzvy MAS PoSumavi musi byt pfipravena kritéria pro vécné hodnoceni. MAS PoSumavi
stanovuje kritéria, aby hodnotila kvalitu a pfinos projektl k plnéni zamérQ a cild SCLLD. Kritéria schvaluje
Vykonnd rada (vybérovy orgdn). Na pripravé kritérii se podili kromé clenli Vykonné rady, také manazer
programového ramce IROP a vedouci zaméstnanec CLLD. Hodnotici kritéria jsou pfilohou vyzvy MAS.

Kancelat  MAS PoSumavi vytvofi seznam hodnoticich kritérii a kontrolni listy. V kontrolnich listech je
jednoznacné popsano, jakym zplsobem budou kritéria hodnocena a z jakych referen¢nich dokumentt bude
vychazet hodnoceni.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, kde jsou stanovena bodova rozmezi hodnoceni a jednoznacné
odlvodnéni poc¢tu bodd.

Vykonna rada MAS PoSumavi navrhuje pfi tvorbé kritérii rozvrzeni bodu k jednotlivym kritériim (a podkritériim)
ve vécném hodnoceni, urcuje bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni. Minimalni bodova
hranice nesmi byt mensi jak 50 % z maximalniho poctu bod0. U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pfidélené
body jasné charakterizované. Nelze uvést Skalu napt. 1 - 10 bod(, aniz by kritérium bylo mozné objektivné
vyhodnotit.

Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013.
Ke kaZdé vyzvé bude navdzana jedna sada kritérii.

MAS nepouZiva kombinovana kritéria v hodnoceni projektovych zaméra.

3.5 Kontrolni listy MAS

Kancelar MAS ve zpracuje kontrolni listy pro hodnoceni projektl. Kontrolni listy jsou vytvofeny pro
transparentni hodnoceni projektd. Kontrolni listy obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé
MAS PoSumavi. Kontrolni listy obsahuji podotazky na hlavni kritéria, odkazuji se na referen¢ni dokumenty.

Formulare kontrolnich listli zpracovavani manazer Programového ramce IROP. Kontrolni listy vychazeji z
hodnoticich kritérii. Odpovédnost za pfipravu kontrolnich listli pro hodnoceni, aktualizaci kontrolnich list(i a
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zvefejnéni kontrolnich listd pro hodnoceni na webovych strankdch MAS ma manazer Programového ramce
IROP. Kontrolni listy neschvaluje zadny organ MAS PoSumavi a jejich zpracovani je na zodpovédnosti manazera
Programového ramce IROP a vedouciho zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD.

*
*

AVi

4. Hodnoceni projektu

4.1 Administrativni kontrola projektovych zamért

V ramci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje kancelaf MAS, zda Zadatel vyplnil veSkeré
potfebné udaje v projektovém zdméru, dolozZil vSechny poZadované pfilohy, je soulad v informacich mezi
jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru a zda projektovy zameér podepsala opravnéna osoba.

Manazer programového ramce IROP pfi zjisténi nesouladu nebo chybéjicich udajich vyzvat Zadatele k doplnéni
projektového zaméru. Toto doplnénf Ize provést pouze jednou. Lhiita pro doplnéni je 5 pracovnich dni. Zadatel
ma moinost pozadat o prodlouZeni lhGty pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi
v projektovém zdméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyreseni nesouladu v informacich nebyl vyzvan.
PFi zjiSténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké udaje navic, nejsou tyto nové doplnéné informace relevantni
pro vécné hodnoceni.

K administrativni kontrole je dopfedu vypracovan vzor kontrolniho listu. Ke kazdému projektovému zaméru
vypracuje dle vzoru manaZer programového ramce IROP nebo jim povéreny jiny pracovnik kancelare MAS
kontrolni list administrativni kontroly. Kontrolni list je archivovan v elektronické nebo listinné podobé.

Komunikace s Zadatelem v pfipadé doplnéni projektového zaméru probiha zplsobem definovanym ve vyzvé.

Kancelar MAS Posumavi mizZe zahdjit administrativni kontrolu hned po pfrijeti projektového zaméru, neni nutné
Cekat do konce |hlity pro podani projektovych zamér(. Lhata pro provedeni administrativni kontroly je 30
pracovnich dni od ukonceni pfijmu projektovych zaméru stanovené ve vyzvé. Lhdta pro provedeni
administrativni kontroly je 30 pracovnich dni od ukonceni pfijmu zamérd, Ih(ta se pozastavuje po dobu, kdy ma
Zadatel zamér k doplnéni. Doplnéni projektového zaméru probiha na zakladé vyzvy pracovnika MAS a lhita pro
doplnéni projektového zaméru je 5 pracovnich dnll. Doplnéni miZe byt provedeno pouze dvakrat.

Projektové zaméry, které splnili administrativni kontrolu jsou postoupeny kancelafi MAS vybérové komisi
k vécnému hodnoceni po celkovém ukonceni administrativni kontroly vSech projektovych zaméra.

Projektové zaméry, které nesplnili administrativni kontrolu projektovych zamér( budou archivovany a Zadatel o
negativnim vysledku administrativni kontroly bude informovan e-mailem do 5 pracovnich dnl od ukonceni
administrativni kontroly MAS. Zadatel ma pravo podat Zadost o prezkum administrativni kontroly ve lhGté 5
pracovnich dni.

4.2 Vécné hodnoceni projektovych zdméru

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zamérd na zakladé objektivnich kritérii tak, aby nedoslo ke stretu
zajmU a proces hodnoceni a vybéru projektovych zamérU byl nediskriminacni a transparentni.
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Do vécného hodnoceni jsou predany kanceldfi MAS PoSumavi projektové zaméry, které byly do kancelair MAS
doruceny na zakladé Ihat a podminek uvedenych ve vyzvé. Zplsob prijmu projektovych zamérl je popsan vyse.
Zacatek vécného hodnoceni se pocitd od doby, kdy jsou vSechny projektové zdméry po ukoncené
administrativni kontrole. Vécné hodnoceni je provedeno do 40 pracovnich dni od zahdjeni vécného hodnoceni.
Hodnoceni projektovych zamér( provadi Vybérova komise, jeZ je o vybérovy orgdn MAS, jejiz kompetence jsou
stanoveny ve stanovach MAS PoSumavi (statut je zde: https://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-
predpisy/stanovy/ a vychazeji z procesu standardizace.

*
*

AVi

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni. Seznam téchto kritérii vé. moZnych pridélenych bodi je
pfilohou konkrétni vyzvy. Kritéria jsou hodnocena body. Kombinovana kritéria se se nepouZzivaji. Projektovy
zamér spini podminky vécného hodnoceni, pokud obdrii ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodl z
maximalniho moZného poctu bod. Hranice pro spinéni vécného hodnoceni je nastavena na minimalné 25 %
z maximalniho moZného poctu bodl. Vykonna rada mdzZe stanovit i vyssi procento pro stanoveni minimalni
hranice pro splnéni vécného hodnoceni ne vsak vice jak 50%.

Do vécného hodnoceni jsou predany kancelari MAS PoSumavi projektové zaméry, které splnily podminky
administrativni kontroly.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise. Vybérova komise projednava projektové zaméry a ve
spoluprdci s pracovniky kancelare MAS vytvaFi zapis z jednani a kontrolni listy.

MAS ma povinnost zvat na jednani Vybérové komise zastupce RO IROP a musi zastupci RO IROP umoznit Uéast
na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO IROP pozada.

ManaZzer programového ramce pfipravuje ve spoluprdci s administrativnim pracovnikem podklady pro
hodnoceni, tj. projektové zaméry a jejich pfilohy v pfehledné podobé. ManazZer programového ramce IROP
zajisti proskoleni ¢lend Vybérové komise o stietu zajmu, seznami ¢leny Vybérové komise s postupem pfi
bodovani a rozhodovani o doporucenych/nedoporuéenych projektovych zamérech. Podklady obdrzi ¢lenové
Vybérové komise v predstihnu pred jednanim.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedeny v Jednacim radu Vybérové komise MAS Posumavi
(http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/vnitrni-predpisy/jednaci-rad-vyberove-komise-
mas-posumavi-3253cs.html).

Z ¢lend Vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, kterd provadi vécné hodnoceni projektl ve vyzvé MAS.
Hodnotici komise se skldada minimalné ze 3 ¢lenl Vybérové komise, hodnotici komise dodrzuje podminku
hlasovacich prav.

Odpovédnost za vybér ¢lenl do konkrétni hodnotici komise ma predseda Vybérové komise.

Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu, ktery predlozi ¢clenové
hodnotici komise na jednani Vybérové komise. Vécné hodnoceni predloZzenych Zadosti a seznam hodnocenych
projektl sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje Vybérova komise.

Pfedseda Vybérové komise svoldva jednani vybérové komise prostfednictvim kancelare MAS, ktera
zasild pozvénku na jednani Vybérové komise do 10 pracovnich dnd od ukonéeni faze administrativni
kontroly, resp. do 5 pracovnich dnl od stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni Vybérové
komisi.

e Kancelar MAS pripravi veskeré podklady pro hodnoceni.
e Kancelar MAS zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni vSech ¢lent Vybérové komise o stretu

zajmU a seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodovani. Na ¢leny hodnotici komise se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmU (podle kapitoly Opatieni proti stfetu zajma IP).

e Najednani hodnotici komise je pfitomen Projektovy manaZer IROP pfipadné Vedouci zaméstnanec pro
realizaci strategie CLLD, ktery zapisuje vysledky jednani komise.


https://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/stanovy/
https://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/stanovy/
http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/vnitrni-predpisy/jednaci-rad-vyberove-komise-mas-posumavi-3253cs.html
http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/vnitrni-predpisy/jednaci-rad-vyberove-komise-mas-posumavi-3253cs.html
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Hodnotici komise dodrzuje podminku hlasovacich prav.

Clenové hodnotici komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

Na jedndani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucdsti zapisu z
jednéni hodnotici komise jako pfiloha. Clenové hodnotici komise hodnoti konsenzem, vyplriuji a
podepisuji jeden kontrolni list ke kazdému projektu.

Kontrolni list ke kazdému projektu predlozi ¢lenové hodnotici komise na jednani Vybérové komise.

Za sestaveni vyslednych kontrolnich listd zodpovidd manazer programového ramce IROP (v pfipadé
jeho nepfitomnosti se jedna o Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD), ktery je pfitomen na
jednani Vybérové komise a na pribéh jednani dohlizi z hlediska dodrzeni metodiky IROP.

0 vécném hodnoceni predlozenych 7adosti hlasuje Vybérova komise. Clenové Vybérové komise, ktefi
jsou ve stfetu zajmd, se mohou jednéni formélné zd&astnit (v zajmu zajisténi usnasenischopnosti),
diskuze i hlasovani se ale zdrzi (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajmu IP).

Na jednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projekty sefazené sestupné podle
dosazenych bodu, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni.

V pfipadé rovnosti bodl bude o poradi rozhodovat nizsi hodnota celkovych zpusobilych vydajti
projektového zaméru a v pfipadé rovnosti celkovych zpusobilych vydajii rozhoduje poradi pfijmu
Zadosti o podporu, tj. termin odeslani e-mailu s projektovym zamérem.

O vysledku vécného hodnoceni je zadatel informovan prostfednictvim e-mailu ze schranky
irop@masposumavi.cz.

Ode dne doruceni e-mailu o vysledku hodnoceni bézi Zadateli IhGta pro moznost podani Zadosti o
pFezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani
Zadosti o prezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni projektd IP.

Po uplynuti IhGty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti o
prezkum projektovych zamér( vsech Zadateld, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného
hodnoceni, jsou projektové zaméry predany Vykonné radé ve formeé zdpisu a seznamu hodnocenych
projektovych zamér(. Podrobnosti o vybéru projektovych zamér( jsou uvedeny v kapitole Vybér
projektl IP.

Clenové Vlybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednéni, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha
po jednani, v tomto pfipadé postacuje, pokud ¢lenové Vybérové komise maji zapis k dispozici k pfipominkam a
jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise a uréeny ovérovatel zapisu. Podrobnosti jsou
uvedeny v Jednacim rfadu Vybérové komise MAS PoSumavi. Pfitomny zastupce kancelafre MAS vypracuje zapis
do 3 pracovnich dnl od konani jednani. Clenové Vybérové komise obdrii zapis k pfipominkdm do 2 pracovnich
dnl od jeho vypracovani. Lh{ta pro uplatrfiovani pfipominek je stanovena na 2-5 pracovnich dni od jeho zaslani.
Lhdta na vyporadani a zapracovani pfipominek k zapisu jsou 2 pracovni dny. Upraveny zapis véetné vyporadani
pripominek zasle zpracovatel zapisu do 2 pracovnich dnl ¢lendm Vybérové komise. Pokud zpracovatel zapisu
neobdrzi pfipominky/dalsi pfipominky, bude povaZzovat zapis za schvéleny ¢leny Vybérové komise. V pfipadé
pretrvavajicich pfipominek schvali ¢lenové Vybérové komise zapis na dalsim jednani. Po jednani Vybérové
komise je zapis vloZzen manazerem Programového ramce IROP (nebo jim povérenym pracovnikem kancelare
MAS Poumavi) na webové stranky MAS PoSumavi.
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4.3 Vlybér projekti

Proces vybéru projektt je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni vécného hodnoceni do
jednani Vykonné rady.

Projektové zaméry ze seznamu v pfedaném zépise jsou predany ¢lenim Vykonné rady. Jejim hlavnim tkolem
bude vybrat projektové zaméry, které ziskaji vyjadieni o souladu se Strategii CLLD.
Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich podminek:

1) Projektovy zameér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného hodnoceni).

2) Projektovy zamér se vysi pozadované dotace (celkovych zpusobilych vydaji) vejde do alokace MAS
v dané vyzvé MAS.

Za vybér projektu je odpovédna Vykonna rada.

Pravidla jednani Vykonné rady jsou uvedeny ve Stanovach MAS. http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS

Kancelar MAS zasila pozvanku na jednani clenim Vykonné rady do 5 pracovnich dnll od predani zapisu a
vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise. Soucdsti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise,
popfipadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani Vykonné rady se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ihlty pro podani zZadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti
o prezkum vsech Zadateld, resp. po vyrizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Vykonnd rada vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Viykonné rady, ktefi provadi vybér
projektd na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu (podle kapitoly Opatfeni proti
stfetu zajma IP).

Pti vybéru projektd plati poradi projektt a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je ménit.

Vykonna rada provede vybér projektovych zamért. Vyse jejich podpory je dana pravidly IROP, v pfipadé
CLLD je to 95 %. Vysledkem jednani Programového vyboru je seznam projektovych zaméru, které byly
vybrany a které nebyly vybrany. Vybranym projektovym zamértim vyda Vykonna rada , Vyjadieni o souladu
se SCLLD MAS PosSumavi“. Toto rozhodnuti je povinnou ptilohou pilné zadosti o podporu, kterou Zadatel
nasledné zpracuje v MS2021+. Rozhodnuti elektronicky podepisuje vedouci manazer CLLD (pfip. jina
vedoucim manaZerem povéfend osoba). Rozhodnuti o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS

PoSumavi je vydavano na dobu uréitou, a to 60 kalendarnich dnd.

Vykonna rada maze urcit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.

Ndhradnim projektem je hrani¢ni projekt, popfipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostredkd na jeho podporu - tzn., Ze Vykonna rada mlze
urcit max. 3 ndhradni projekty v kazdé vyzvé(nahradni projekty nelze prevést do jiné vyzvy). Vykonnd rada
zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé nahradnich projektd mdzZe rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva
nebyla vyhlasena na celou alokaci opatreni, tzn., Ze mlZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse
celkovych zpUsobilych vydajd na opatreni strategie CLLD.

V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Vykonna rada o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy
MAS.
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Vykonna rada zodpovida za alokaci vyzvy MAS PoSumavi a mizZe rozhodnout o jejim navyseni, maximalné do
vyse opatteni CLLD. Navyseni alokace vyzvy musi dojit vZdy pred vybérem projektd k podpore. Pfevod alokaci
mezi opatfenimi musi byt v souladu s pokyny RO IROP a to formou zmény CLLD.

Z jednani Vykonné rady vytvofri prfitomny zaméstnanec MAS zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a
nebyly vybrany, popfipadé nahradni projekty.

Clenové Vykonné rady podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po
jednani, v tomto pfFipadé postacuje, pokud ¢lenové Vykonné rady maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho
spravnost stvrzuje podpisem predseda Vykonné rady a uréeny ovérovatel zapisu. Podrobnosti jsou uvedeny ve
Stanovach MAS. PFitomny zaméstnanec MAS vypracuje zapis do 5 pracovnich dnd od konéni jednani. Clenové
Vykonné rady obdrzi zapis k pFipominkam do 2 pracovnich dnd od jeho vypracovani. Lhita pro uplatiiovani
ptripominek je stanovena na 2 pracovni dny od jeho zaslani. Lhita na vypofadani a zapracovani pfipominek k
zapisu jsou 2 pracovni dny. Upraveny zdpis véetné vyporadani pfipominek zasle zpracovatel zapisu do 2
pracovnich dna ¢lendm Vykonné rady. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi pfipominky/dalsi pfipominky, bude
povaZzovat zapis za schvdleny ¢leny Vykonné rady. V pfipadé pretrvavajicich pfipominek schvali ¢lenové
Vykonné rady zdpis na dalsim jedndni.

Po schvdéleni zapisu z jednani Vykonné rady vklada Kancelai MAS zapis na webové stranky MAS PoSumavi.
https://www.masposumavi.cz/o-nas-1/usneseni-a-zapisy-/

Kancelai MAS do 10 pracovnich dndi od ukonéeni vybéru projektovych zaméra preda RO IROP jeho vystupy, tj.
seznam vSech predloZenych projekt(l a zapis z jednani vykonné rady.

Kanceldr MAS zasila Zadateli email o vysledku hodnoceni do 5 pracovnich dnli od vloZeni zapisu z Vykonné rady
na web MAS PoSumauvi.

Kancelar MAS zverejnuje zapis v€etné seznamu vybranych a nevybranych, pripadné nahradnich projektd na
webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektd.

Proti usneseni Vykonné rady o vybéru projektll miZe Zadatel podat Zadost o prezkum (viz kapitola 4.6 této
smérnice).

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektl jeden seznam za vyzvu, nikoli
seznam za kazdou aktivitu.

4.4 Podani oficidlni Zadosti o podporu k financovdni z IROP

Projektové zdméry, které vybrala Vykonna rada zpracovavaji Zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu
v MS2021+. V tomto kroku postupuji Zzadatelé/pfijemce dle podminek nadfazené vyzvy pro podani Zadosti o
podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dal3i postupy jsou v gesci RO IROP: https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-
2027

Podani zadosti se fidi specifickymi pravidly a obecnymi pravidly RO IROP.

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadfeni MAS o souladu projektového zaméru se strategii CLLD MAS
Pogumavi. Dal$i povinné a nepovinné pfilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO IROP.

PFi zpracovani plné Zadosti v MS2021+ muZe Zadatel vyuZit bezplatné konzultacni podpory MAS. Kontaktni
osobou pro tuto konzultaci je manaZzer programového ramce IROP. Do Zadosti o podporu v MS2021+ nasdili
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Zadatel jako jednoho ze signatdfli vedouciho zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD a jako Ctenare
manazera programového ramce IROP. Jakmile bude mit Zadatel zZadost zpracovanou v MS2021+, tak ji
finalizuje a informuje e-mailem na adresu irop@masposumavi.cz, Ze zadost je ptripravena k podani a pozada
MAS PoSumavi o posouzeni shody s vybranym zamérem na MAS. ManazZer programového ramce IROP posoudi,
jestli je Zadost o podporu v souladu s plvodné predlozenym zamérem (zejména zaméreni projektu, celkova
pozadovana ¢astka, pfip. dalsi parametry hodnocené kritérii MAS) a je v souladu se strategii CLLD a informuje
Vedouciho zaméstnance pro realizaci strategie CLLD MAS PoSumavi, aby Zadost elektronicky podepsal
v MS2021+. Nasledné Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD Zadost podepiSe elektronicky. Vedouci
zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD ndsledné vyzve opravnénou osobu zZadatele emailem nebo telefonicky
k podpisu Zadosti o podporu. Nasledné Zadost podepise elektronicky i opravnénd osoba Zadatele a tim je
zadost preddna na Centrum pro regionalni rozvoj (CRR). U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych
7adosti provede CRR hodnoceni formalnich naleitosti a p¥ijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé RO IROP.
PFi hodnoceni na CRR budou pouZita tzv. specificka kritéria pfijatelnosti.

4.5 Postupy pro posuzovdni zmén projektu

Postup pro posuzovani zmén projektd je dan pravidly RO IROP.

V ptipadé, Ze prijemce dotace poda zadost o zménu projektu, budou pracovnici kancelafe MAS potvrzovat
soulad s SCLLD. Zména pozadovand pfijemcem nesmi ovlivnit vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS
Posumavi, tzn. nesmi dojit ke zméné vécného hodnoceni na MAS Posumavi. Pracovnici kancelafe MAS dale
posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD MAS PoSumavi. Pracovnici kancelare MAS se
vyjadiuji k predlozené Zadosti o zménu projektu do 5 pracovnich dnd od dne, kdy Zadatel/pfijemce predlozil
zadost o zménu.

Postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Obecnych pravidlech pro Zadatele a
prijemce (vZdy v aktudlnim znéni).

Odpovédnost za Upravy projektl v pribéhu dalsiho hodnoceni je na strané Zadatele, Gpravy projektl neprovadi
organ MAS, ale Zadatelé, pricemz kancelaf MAS se vyjadfuje k vlivu planované zmény na hodnoceni MAS a
realizaci CLLD. Odpovédnost za postup pro prehodnoceni vécného hodnoceni ma manaZer programového
ramce IROP.

4.6 Prezkum hodnocenych projektovych zaméri

Kazdy Zadatel mUZe podat Zadost o prezkum i kdyZ byla kladné ohodnocena a to nejpozdéji do 5 pracovnich
dnd ode dne doruceni emailu s vysledkem hodnoceni. Zadost o pfezkum lze podat po kaZdé €asti hodnoceni
MAS (administrativni kontrola, vécné hodnoceni). Zadost o pfezkum mUzZe Zadatel podat i oproti usnesen{
Vykonné rady. Zadost o pfezkum musi byt podéna pisemné. Jeji poddni je moZné dorucit osobné do kancelare
MAS, datovou schrankou nebo postou na adresu sidla MAS PoSumavi. V zadosti Zadatel uvede ¢ast hodnoceni a
vybere viechna kritéria, ktera budou pfedmétem odvolani. Dale uvede popis odlivodnéni odvolani a podepise
zadost o prezkum. Nebude-li Zddost o pfezkum hodnoceni podana v souladu s vySe uvedenym postupem,
nebude predana k feseni kontrolnimu organu MAS (Dozor¢i rada), ktery je zodpovédny za posouzeni dovolani
Zadosti o prezkum.

Zadatel se mize prava na podani Zadosti o prezkum vzdat. Zadatel moZnost takhle ucinit pisemné na adresu
sidla MAS PoSumavi nebo prostfednictvim emailu na adresu irop@masposumavi.cz Vzor vzdani se prava podat
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Zadost o prezkum je dostupny na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

Pfezkum hodnoceni provadi Dozor¢i rada na zakladé podkladi od Zadatele, ktery o pfezkumné fizeni pozadal.

Pravidla jednani Dozor¢i rady jsou uvedeny ve Stanovach MAS. Postup pro praci v MS2021+ je uvedeny v
Ptiruéce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Dozoréi rada rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich dni od podani Zadosti o prezkum, v odtivodnénych
pFipadech do 15 pracovnich dnli od podéani zadosti o pfezkum. O dlvodech prodlouzeni Ihdty bude Zadatel
informovan emailem. Vysledek pfezkumného fizeni je zaznamendn do zapisu z jednani Dozor¢i rady.

Z jednani Dozorci rady musi byt porizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

e datum a Cas zacatku jednani,

e jmenny seznam ucastnikd,

e strucny popis obsahu Zadosti o prezkum, identifikace zaddosti o podporu,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z dGvodu stretu zajmd,

e rozhodnuti Dozor¢i rady s podpisy ¢lent (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné odlivodnéni

Zapis vypracovava povéreny ¢len Dozorci rady a schvaluje ho predseda Dozordci rady.

Dozorci rada se zabyva kritérii, jejichZz nesplnéni vedlo k vyrazeni Zadosti o podporu nebo proti vysledku
bodového hodnoceni. Zadatel se mize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlozeném
projektovém zaméru. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nesmi byt bran
zfetel.

U kazdého prezkoumavaného kritéria Dozorci rada uvede, zda shledala Zadost divodnou/¢astecné
ddvodnou/nediavodnou a zarover uvede zdGvodnéni svého rozhodnuti.

V ptipadé, Ze Zadatel v zZadosti o prezkum napada kritéria, jejichZz nesplnéni nevedlo k vyrazeni Zzadosti o
podporu (napt. kritéria formdlnich nalezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost nesplfiovala
nékteré z nenapravitelnych kritérii pfijatelnosti), se Dozor¢i rada témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako dlivodna ¢i ¢astecné divodn3,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok Dozorci rady je zavazny
pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnli podle procesu hodnoceni
nastaveného v kapitole Vécné hodnoceni projektovych zamér(. Na hodnoceni se smi podilet
hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a pavodni hodnoceni.

V kolové vyzvé, kde souhrn pozadavk( na podporu v projektovych zamérech prekracuje alokaci vyzvy, nelze
ukoncit vybér projektl pred dokoncenim vsech pfezkum( hodnoceni a vSech opravnych hodnoceni, pokud
alokace predlozenych zadosti o podporu prekracuje alokaci vyzvy.

Zodpovédnost za informovani Zadatele o vysledku pfezkumu hodnoceni, provadéni ¢innosti prezkumu
hodnoceni a archivaci ma manazer programového ramce IROP.

Ze zasedani Dozoréi rady je pofizovan zapis. Dal$i podrobnosti ohledné Dozorci rady jsou definovany ve
stanovach, které je zverejnény zde https://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/. Zapisy
z jednani dozordi rady jsou zvefejiovany zde: https://www.masposumavi.cz/o-nas-1/usneseni-a-zapisy-/.

Za zverejnéni zapisu ma odpovédnost manazZer programového ramce IROP.
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5. Opatreni proti stretu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt( a provadéji podptrnou
cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat zadosti na projektové zaméry do vyzev MAS.

Zaméstnanci kancelare MAS, provadéjici administrativni kontrolu, nesmi byt v podjatosti vici hodnocenym
projektlim a pred zahdjenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je dostupny na
http://www.masposumavi.cz/programy-projekty-clld/irop/. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati,
informuji pred administrativni kontrolou Vedouciho zaméstnance CLLD nebo predsedu Vykonné rady a nesmi
zadny projekt vdané vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projekt
pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi
eticky kodex, ktery je dostupny na http://www.masposumavi.cz/programy-projekty-clld/irop/. V ném jsou
uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k ZadatelGm.

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady, ve stietu zajm( jsou povinni o této skuteénosti
informovat Kancelar MAS pred jednanim Vybérové komise, Vykonné rady a Dozorci rady, pripadné neprodlené
po zjisténi té to skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Viykonné rady nebo Dozoréi rady, ktefi jsou ve stietu zajmd, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektt, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru
konkuruji.

Vybérova komise a Vykonna rada, které provadi vécné hodnoceni a vybéru projekt(, fadné zdlvodnuji sva
rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlasli partnerdim
(¢lentim organ), ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozorci rady je vidy porizen pisemny zapis, ktery obsahuje
minimalné:

e Datum a Cas jednani

e Jmenny seznam Ucastnik(

e Prehled hodnocenych projektl a jejich slovni a bodové ohodnoceni (v€etné zdlvodnéni ke kazdému
projektu) - v pfipadé vécného hodnoceni, nebo prehled vybranych a nevybranych, pripadné
nahradnich, projekt( - v pripadé vybéru projektd

e Informovani o stfetu zajmu

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady, podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je
situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto ptipadé postacuje, pokud ¢lenové maji zapis k
dispozici k pfipominkam a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda pfislusného organu a ovérovatel zapisu.
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Zapis z jednani organi MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektd, pfipadné prezkum hodnoceni, bude vloZzen
do MS 2014+.

Zapis z jednani Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozor¢i rady provadéjicich hodnoceni a vybér projektd,
pfipadné prezkum hodnoceni, zvefejni Kanceldf MAS spolecné se seznamem vybranych a nevybranych,
pFipadné nahradnich projekt do 5 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektd.

Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic, sourozenec,
manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jina pFibuzenska, osobni, profesni).

V pfipadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stietu zajmd, je povinna podat
»,0znameni o osobnim zajmu“. Skutecnost, zda osoba neni ve stietu zajmd, je nutné posuzovat pfi kazdém
hodnoceni (jednani) a stiet zajmu nelze vyloucit pausalné.

KaZda osoba, ktera se tc€astni hodnoceni, vybéru, pfezkumu a schvalovani projektt, podepise Eticky kodex €i
obdobny dokument pfed kazdym procesem hodnoceni, vybéru a schvalovani projekta.

Osoba ve stfetu zajmi je povinna o této skutecnosti informovat odpovédnou osobou (pfipadné odpovédny
organ) pred jednanim hodnotici komise nebo pfislusného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této
skutecnosti, pokud to nebylo pfed zahajenim jednani zfejmé z programu jednani (pfip. podkladt). Osoba by
tak méla ucinit na zacatku jednani, nejpozdéji pak pred zahajenim projednani konkrétniho projektu (bodu).
Oznameni o osobnim zajmu je uvedeno v zapisu z jednani organu/komise.

Kontrola formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti

e Podjata osoba nesmi provadét administrativni kontrolu.

Vécné hodnoceni

e Hodnoceni (bodovani) provadi hodnotici komise min. tfi€lenna, podjata osoba nesmi byt élenem
hodnotici komise.

e Nasledné vybérovy organ MAS vysledek hodnoceni (bodovani) schvali, resp. hlasuje o vysledku
hodnoceni jako o celku, vystupem je pofadi projekti s uvedenim dosaZzeného bodového hodnoceni
(pfi tomto hlasovani o celkovém vysledku neni mozné selektivné hlasovat jen o nékterych
projektech). Vybérovy organ muze pripadné fesit i nesrovnalosti mezi hodnotiteli.

Podjatd osoba se mlzZe jednani vybérového orgdnu MAS formalné ziéastnit v zajmu zajisténi jeho
ushasenischopnosti, ale zdrZi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvéra).

Pokud je moZné jednani a hlasovani rozdélit na vice ¢asti (nap¥. pro jednotlivé vyzvy), zdrii se
diskuze a hlasovani pouze v pfislusné c¢asti jednani, kde je ve stfetu zajma.

6. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Archivace se fidi vlastnim Skartacnim a archivacnim fadem organizace a témito internimi predpisy, neni-li
stanoveno v pravnich predpisech jinak (http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/vnitrni-

predpisy/).

MAS je povinna zverejnit na svych webovych strankach min. nasledujici:
e seznam zaregistrovanych projektovych zaméra,
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e seznam vybranych a nevybranych projektovych zamérG v¢. uvedeni ziskanych bodl (vysledné
pridélené body projektu dle vyse uvedeného postupu pro vécné hodnoceni projekta),

e  zapis ze zasedani Vybérové komise, vykonné rady, Dozor¢i rady(je-li svolana),

e vysledek prezkumného fizeni (bylo-li fizeni realizovano), tento vysledek je soucdsti zapisu z jednani
Dozor¢i rady.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU uchovani vekeré dokumentace,
souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované
strategii zaméstnanctim nebo zmocnénciim povéienych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva
financi CR, Evropské komise, Evropského Uéetniho dvora, Nejvy$siho kontrolniho ufadu, Auditniho organu,
Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organd statni
spravy).

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k CLLD zaméstnanclm nebo zmocnéncim povérenych
orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského uéetniho
dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu
financni spravy a dalSich opravnénych orgdni statni spravy, umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi
provadéni kontrol. Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se k SCLLD externim
subjektim ma vedouci zaméstnanec CLLD. Odpovédnost za provadéni archivace ma kancelar MAS.

Veskera dokumentace, az do vyrazeni do archivace, musi byt vedena prehledné&, musi byt lehce dosaziteln3, je
uloZena v kancelafi MAS a odpovédnost za toto maji pracovnici kancelafe MAS. Vyrizené dokumenty se ukladaji
zejména v archivnich krabicich podle vécnych hledisek. Za prehlednost a Uplnost zodpovidaji pracovnici
Kanceldfe MAS.

V pfipadé zaniku MAS pred tim, neZ uplyne IhGta na archivaci, prevezme spravni archiv jeho pravni nastupce,
likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoZ prechazi pUsobnost zaniklé MAS. Je-li pravnich nastupcl vice a
nedojde-li mezi nimi k dohodé&, rozhoduje o prevzeti spravniho archivu pfislusny spravni Urad na Useku
archivnictvi. RO IROP musi byt o této skute¢nosti informovan a musi mit moznost vybéru ddlezitych dokumentd
pred provedenim skartacniho fizeni.

7. Nesrovnalosti a stiznosti

Zodpovédnost za provadéni ¢innosti ma vedouci manazer, jedna se o Cinnosti: hlaseni podezfeni na
nesrovnalost, vedeni evidence vytizovani stiznosti (kooperace s dozorci vyborem), sepsani pisemného zaznamu
v pfipadé ustniho podani stiznosti, vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti (pokud stiZznost postrada nékteré
informace), postoupeni stiznosti pfislusSnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu organu v
pfipadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti. Lhita pro vyfizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dni.

8. Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci se Zadateli zajistuje Kanceldf MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci poskytuje bezplatné
k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projektd stejné tak i realizaci seminart a workshopl uréenych
pro Zadatele.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace MS2014+ popftipadé
jinou elektronickou formou. Kancelaf MAS odpovida na dotazy Zadatell do 3 pracovnich dni od zaslani dotazu
MAS. Povéreni zaméstnanci MAS (Hlavni manazer MAS, Manazer pro IROP, Administrativni pracovnik) poskytuji
i osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych
strankach (http://www.masposumavi.cz/kontakt/) uvadi konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé
telefonického komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzultacnim
hodindm. Z osobniho setkani vznikne zapis.
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Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastrojd volitelné publicity (viz kapitola 5
Specifickych pravidel pro vyzvu €. 6 IROP,http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kancelar MAS je odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS PoSumavi (http://www.masposumavi.cz),
které jsou jednim z typu komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni informace obsahujici minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e  Aktudlni seznam partnerd a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kanceldre, konzultacni hodiny a kontaktni osoby
e Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS

e Seznam ¢lend povinnych organ MAS

e Vyzvy MAS vCetné relevantnich pfiloh

e Informace o projektech podporenych v ramci CLLD

e Archivdokumentace

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy Ucastnikl seminare, budou konzultovany s nadfizenymi
organy nebo budou Zadatellm a prijemcd poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky CRR
(http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontakty-irop/plzensky-krai/).

Komunikace MAS s Zadateli je zobrazena v Komunikaénim a informaénim modelu IN http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS*”

9. Vychozi dokumentace pro zpracovani postupi, vyzev, kritérii
MAS

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢ 1303/2013, o spoleénych ustanovenich
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském
zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namornim a rybafském fondu, o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu
soudrznosti, Evropském zemédeélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském ndmofrnim a rybarském
fondu
a o zru$eni nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006

e Integrovany regionalni operac¢ni program pro obdobi 2014-2020

e Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP

e Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce, vyzva 6, kapitola Podporované aktivity

e Systém schvalovani integrovanych projektd schvaleny MV IROP

e Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji v programovém obdobi 2014 — 2020 v aktudlnim
znéni (dale MPIN)

e Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2014 — 2020
v aktudlnim znéni (dale MP RVHP)

e Metodika pro standardizaci mistnich akénich skupin v programovém obdobi 2014 — 2020

e Integrovana strategie CLLD

e Akceptacni dopis, Dodatek k Akceptacnimu dopisu
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Eticky kodex

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu z IROP predloZenych na zakladé
vyzvy Mistni akéni skupiny

Ja, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka”) Zadosti o podporu z
IROP, pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také , Eticky kodex”).

1.

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s
jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povaZovan jakykoliv
zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické
nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zékladé zdkona nebo plné moci, vyhodu
spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospéch.
Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZiva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace
IROP pro sviij osobni zdjem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat mléenlivost o
vsech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma zabyvat, oznami
tuto skutec¢nost mistni akéni skupiné a nepodili se na hodnoceni ani vybéru projekt.

V ptipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka pfedkladatelem ¢i zpracovatelem zadosti o podporu nebo
se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s pfedkladatelem &i zpracovatelem poji blizky vztah
rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se
Zzadnym zpUsobem podilet na hodnoceni/vybéru projektu, ani projekt(, které danému projektu

v ramci dané vyzvy konkuruji, nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv
zpUsobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadn4 jina zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini pFistupnym
nepatticnému vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zzadnou vyhodu jakymkoli zpisobem spojenou s
jeho/jeji ¢innosti.

Pfi vykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neuéini anebo nenavrhne ucinit tkony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a
o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, vcetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu
zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Organizace:

Cislo a nazev vyzvy:

Datum podpisu: XX.X.XXX
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