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Interni pfedpisy a transparentni postupy MAS PoSumavi, z.s. pro administraci

a vybér projektl pro Programovy ramec PRV

Témto internim pfedpisiim a transparentnim postupim pro administraci a vybér projektd jsou
nadrazena Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 Operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci
v ramci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (jejich aktualni verze) a Pravidla,
kterymi se stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie budou schvaleny

v ramci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020 (jejich aktualni verze).

1. Identifikace MAS

Identifikace nositele SCLLD: Mistni akéni skupina PoSumavi, zapsany spolek.

Pravni forma: zapsany spolek

IC: 71214313

Adresa sidla: Planicka 174, 339 01 Klatovy

Internetové stranky: WWW.masposumavi.cz

NUTS II: Jihozapad

NUTS III: Plzerisky kraj

Pfedseda MAS: mésto Klatovy, zastoupené mistostarostou

Ing. Martinem Kfizem

Telefon: 604 945 439,
Email: mkriz@mukt.cz
Mistopredseda MAS: Planicko z.s.p.o., zastoupené predsedou spolku

Ing. Josefem Sommrem
Telefon: 606 680 691

Email: starosta@bolesiny.cz
2
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Mistopfedseda MAS: Prachefisko z.s.p.o., zastoupené Ing. Hanou Kalnou
Telefon: 602 108 988

Email: kalna@muhorazdovice.cz

Manazer SCLLD: Ing. Markéta Bastarova Janotova

Telefon: 774 411 095

Email: janotova@masposumavi.cz

ManazZer PRV: Eva Kyrdlova

Telefon: 720982 178

Email: kyralova@masposumavi.cz

MAS financuje své &innosti prevainé z dotaci a grant(, hospodafi s Elenskymi prispévky,
vykondva &innosti za Ghradu nékladd (konzultace a pomoc mikroregionim, spolukoordinace
krajské souté’e Regiondlni potravina pofaddané SZIF apod.). Agenda souvisejici s témito

¢innostmi je v pracovnich vykazech i Géetnictvi vedena oddélené od Cinnosti v ramci SCLLD.

Do hodnoceni a vyb&ru projektd v rdmci PR PRV budou zapojeni: Vybérova komise MAS
Poumavi, Vykonna rada MAS Posumavi, Dozor¢i rada MAS Podumavi, Valnd hromada MAS
Pofumavi a kanceld¥ MAS Pogumavi. Slozeni organ(i i kontakty na zaméstnance MAS PoSumavi

jsou kdispozici na www strankich MAS (www.masposumavi.cz). Jejich pravomoci

a odpovédnosti jsou uvedeny nize.

Pravomoci a odpovédnost kanceldre MAS

Kanceldi MAS tvofi 5 osob. Za zddrny prabéh vyzvy na predkladéani Zadosti o dotaci jsou
odpovédni podle rozdé&lenych pravomoci manazer CLLD a manazer PRV. Ostatni zaméstnanci
kancelaFe jsou jim ndapomocni administrativnimi, organizatnimi a koordinacnimi opatrenimi

podle pribéinych pokynd manazera CLLD.
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Manazer PRV

a)

ManazZer spolku je vici spolku v pracovné pravnim vztahu. ManaZer spolku odpovida

Vykonné radé, pravomoc zaméstnavatele vici nému vykonava predseda Vykonné rady.

b) ManaZera PRV jmenovala Vykonna rada. Opakované jmenovani je mozné.

c) ManaZer PRV je opravnén navenek zastupovat spolek pouze tehdy, pokud mu k tomu
bude udélena pisemna plna moc.

d) Z povéreni Vykonné rady provadi evidenci ostatnich delegovanych &innosti.

e) Pripravuje ndvrhy jednotlivych vyzev.

f) Poskytuje potfebnou pomoc a informace zadatellim.

g) Z povéfeni Vykonné rady pfijima a registruje Zadosti o dotaci.

h) Provadi administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti Zadosti o dotaci na MAS.

i) Vede evidenci o projektech na pfisluSném softwaru a provadi veSkerou piedepsanou
archivaci.

j) Z povéfeni Vykonné rady pfipravuje podklady ve vztahu k PRV pro Vykonnou radu
a Vybérovou komisi a vyfizuje korespondenci.

k) Manazer PRV ma poradni hlas ve Vybérové komisi.

) Vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci. Vysledky hodnoceni
(bodovani) zaznamend do formuldfe Z&dosti o dotaci.

Manazer CLLD

a) Manazer SCLLD je vici spolku v pracovné pravnim vztahu. ManaZer SCLLD odpovida

Vykonné radé, pravomoc zaméstnavatele vici nému vykonava predseda Vykonné rady.
ManaZera jmenovala Vykonna rada.

ManazZer SCLLD je vedoucim zaméstnancem spolku v oblasti SCLLD.

ManazZer SCLLD je opravnén navenek zastupovat spolek pouze tehdy, pokud mu k tomu

bude udélena pisemna plna moc.
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Pravomoci a odpovédnosti organii MAS

Vybérova komise

a)

b)

d)

f)

g)

h)

j)

Clenové Vybérové komise jsou voleni na funkéni obdobi, jehoZ délku schvaluje Valna
hromada, nejdéle viak na jeden rok. Opakované zvoleni do Vybérové komise je moZné.
Cleny Vybérové komise voli Valnad hromada spolku. Clenem Vybérové komise mize byt
jakykoli subjekt, ktery na tzemi prokazateln& mistné& psobi, nemusi se tedy jednat o éleny
spolku; je-li &lenem Vybé&rové komise pravnickd osoba, musi zmocnit konkrétni fyzickou
osobu, kterd ji ve Vyb&rové komisi bude zastupovat, jinak ji zastupuje kterykoli €len jejiho
statutarniho organu. '
Clenstvi ve Vybérové komisi je neslu¢itelné s élenstvim ve Vykonné radé a Dozor¢i radé.
Fyzickd osoba volena do Vybérové komise musi byt svéprévna a bezihonna ve smyslu
pravniho predpisu upravujiciho Zivnostenské podnikéni. U prévnické osoby volené
do Vybé&rové komise musi uvedené podminky splfiovat i ten, kdo pravnickou osobu
ve Vybérové komisi zastupuje.

Vybérova komise ma 13 &lend, ze svych Elend si voli pfedsedu Vybé&rové komise, ktery ridi
jeji zasedani.

Vybérovou komisi svoldvd jeji pfedseda. ManaZer CLLD a manaZer PRV maji
pfi jednani poradni hlas.

Jednani Vybé&rové komise Fidi pfedseda Vyb&rové komise a v jeho nepfitomnosti povéfeny
¢len Vybérové komise.

Provadi za kaZdou Fichi vécné hodnoceni projektd dle pfedem stanovenych preferencnich
kritérii v souladu s vyzvou MAS.

Sestavuje seznam projektl v pofadi podle pfinosu k pInéni zamérd a cilG SCLLD.

Stanovi projekty navriené ke schvaleni a projekty nevybrané.
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k) O koneéném poradi projektd, které je predloZeno Vykonné radé a Valné hromadé
k dalSimu procesu schvalovani podle téchto pfedpisi a postuptl hlasuji na zavér zasedani
vsichni ¢lenové komise.

I) Vybérova komise je usnasenischopna, je-li pritomna nadpolovi¢ni vétSina clend. Kazdy clen
ma jeden hlas, hlasy viech ¢len( Vybérové komise jsou rovné (kazdy hlas ma stejnou vahu);
podminkou platnosti rozhodnuti viak vidy je, aby vefejny sektor ani Zadna z jednotlivych
zajmovych skupin nepfedstavovala vice neZ 49 % hlasovacich prav v organu jako celku, jak
vyplyva z podminek Natizeni 1303/2013, ¢lanek 32, pismeno 2.b), a to ani v pfipadé
rozhodovani per rollam (pfi posuzovéni tohoto kritéria se zohledfuji i hlasovaci prava
nepfitomnych &lenl a hlasovaci prava ¢lend, ktefi se zdrZeli hlasovani). SloZeni vétsiny
hlasujici pro dané rozhodnuti neni podstatné.

m) Pfi rozhodovani o vybéru projektu v ramci SCLLD musi vice neZ 50 % hlasovacich prav
nalezet soukromému sektoru, jak vyplyvd z podminek Narizeni 1303/2013, ¢lanek 34,

pismeno 3.b)

Dozorci rada

a) Nejméné jednou ro¢né podava Valné hromadé zpravu o vysledcich své kontrolni innosti.

b) Dohlizi na to, Ze spolek vyviji ¢innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy
MAS a SCLLD.

c) NahliZi do ucetnich knih a jinych doklad( spolku a kontroluje tam obsaZzené udaje.

d) Je opravnéna svolat zasedani Valné hromady a Vykonné rady, jestliZze to vyZaduji zajmy
spolku.

e) Kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektd spolku a jeji dodrzovani.

f) Vyfizuje odvolani nedspésnych Zadateld.

g) Zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD, zpracovava a predklada ke schvéleni Valné

hromadé indikatorovy a evaluacni plan SCLLD.
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h) Posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stfetu zajma. Pfipravuje a eviduje prohlaseni
0 neexistenci stietu zajma a v pfipadé potfeby vydava pisemné potvrzeni o tom, zda stret

zajma existuje Ci ne.

Vykonna rada

a) Zpracovava zamér spolku a strategii rozvoje spolku.

b) PFijima do pracovniho pomé&ru zaméstnance Spolku, stanovuje jim pracovni napln a mzdu.

c) Schvaluje uzaviteni a ukonéeni pracovnépravniho vztahu s manazerem PRV a manazZerem
SCLLD.

d) Schvaluje podklady pro Zidosti spolku a pro vécné hodnoceni projektli provedené
Vybé&rovou komisi pro rozhodnuti Valné hromady.

e) Schvaluje hodnotici kritéria jednotlivych vyzev.

f) Schvaluje vyzvy k podavani Zadosti.

g) Vykonna rada je usna$enischopnd, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina viech jejich ¢lend
a rozhoduje vétiinou hlast pfitomnych &lend rady, kazdy ¢len rady ma jeden hlas, hlasy
véech &lent vykonné rady jsou rovné (maji stejnou vahu); podminkou platnosti rozhodnuti
viak vidy je, aby vefejny sektor ani Zadna z jednotlivych zajmovych skupin
nepfedstavovala vice nei 49 % hlasovacich prav v orgénu jako celku, jak vyplyva
2z podminek Nafizeni 1303/2013, ¢ldnek 32, pismeno 2.b), a to ani v pfipadé rozhodovani
per rollam (pfi posuzovani tohoto kritéria se zohledfiuji i hlasovaci prava nepritomnych
&lent a hlasovaci prava ¢lend, ktefi se zdrZeli hlasovani). SloZeni vétiny hlasujici pro dané
rozhodnuti neni podstatné.

h) Vybira projekty k realizaci a stanovuje vy3i alokace na projekty na zékladé navrhu Vybérove
komise; pfi rozhodovani o vybéru projektu v ramci SCLLD musi vice nez 50 % hlasovacich
prav nalezet soukromému sektoru, jak vyplyva z podminek Nafizeni 1303/2013, ¢lanek 34,

pismeno 3.b)
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Valna hromada

a) Zfizuje organy spolku.

b) Voli ¢leny Vybérové komise, Vykonné rady, Dozorci rady.

c) Urcuje pocet ¢lenl organt spolku.

d) Urcuje pGsobnost a pravomoc organu spolku.

e) Urcuje zplsob volby a odvoldvani ¢lenl organi spolku.

f) Urcuje zplisob jednani organi spolku.

g) Odpovida za distribuci vefejnych prostfedk( a provadéni SCLLD v Gizemi plsobnosti MAS.

h) Schvaluje strategické a rozvojové dokumenty spolku.

i) Schvaluje vnitini pfedpisy spolku.

j)  Schvaluje SCLLD a vybér projekta.

k) Schvaluje moZnost pouiit korespondencniho hlasovani k zajisténi parity verejného,
podnikatelského a neziskového sektoru pfi schvalovani projektd.

[) Valna hromada je usnasenischopna, je-li pfitomna nadpolovicni vétsina ¢len(. Kazdy clen
ma jeden hlas, hlasy viech ¢lent Valné hromady jsou rovné (kazdy hlas ma stejnou vahu);
podminkou platnosti rozhodnuti viak vidy je, aby verejny sektor ani Zadna z jednotlivych
zajmovych skupin nepfedstavovala vice nez 49 % hlasovacich prav v organu jako celku, jak
vyplyva z podminek Nafizeni 1303/2013, ¢lanek 32, pismeno 2.b), a to ani v pfipadé
rozhodovani per rollam (pfi posuzovani tohoto kritéria se zohledruji i hlasovaci prava
nepfitomnych €lend a hlasovaci prava clend, ktefi se zdrzeli hlasovani). SloZeni vétsiny
hlasujici pro dané rozhodnuti neni podstatné.

m) Pfi rozhodovani o vybéru projektu v ramci SCLLD musi vice nez 50 % hlasovacich prav
nalezet soukromému sektoru, jak vyplyva z podminek Nafizeni 1303/2013, ¢lanek 34,

pismeno 3.b)
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2. Zptisob vybéru projektt v MAS PoSumavi

Vyhlaseni vyzvy MAS

MAS vyhlasi vyzvu MAS na predkladani Zadosti o dotaci po schvaleni RO SZIF. Vyzva a Fiche
platné pro danou vyzvu budou zvefejnény na internetovych strankach MAS od data vyhlaseni
vyzvy aZ po posledni den pfijmu 7adosti o dotaci na MAS. Vyzva bude vyhlddena minimalné
4 tydny pred ukonéenim pFijmu Zadosti o dotaci na MAS a pfijem Zadosti o dotaci na MAS

bude trvat minimalné 2 tydny.

Odpovédnost za vyhlaseni a uvefejnéni vyzvy ma manazer CLLD. Manazer CLLD zajisti
prostiednictvim pracovnikii kanceldfe vypracovani navrhu textu wyzvy, ktery pfeda

k projednani a schvaleni Vykonné radé. Nasledné jej zasle ke schvaleni RO SZIF.

Poddni a pFijem Zadosti o dotaci

7adost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichiv dané vyzvé
MAS je mozné podat pouze jednu 7adost o dotaci konkrétniho Zadatele na stejny pfedmét

dotace.
Dodate&né navy$eni dotace ze strany Zadatele neni moZné.

74dost o dotaci musi byt vygenerovana z Gétu Zadatele na Portdlu Farmafe a po vyplnéni
sadatelem predana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti
o dotaci pfes Portal Farméfe v operaci 19.2.1, ktery je zveFejnén na internetovych strankach
www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. Zadost o dotaci je moiné nejprve konzultovat na MAS.
7adatel piedavé kompletné vyplnény formuldf Zadosti o dotaci vEetné povinnych, pfip.
nepovinnych pFiloh na MAS v elektronické podobé& v terminu stanoveném vyzvou MAS

9
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(vybrané pfilohy mUZe Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatiim, pfedloZit v listinné

podobé).

MAS Zadost o dotaci vytiskne a Zadatel ji pfed pracovnikem MAS podepise, pokud Zadatel
podava Zadost o dotaci prostiednictvim zmocnéného zastupce/zéstupcl (plnd moc nemusi
byt Gfedné ovéFena), musi zmocnény zastupce k Zadosti o dotaci predloZit zvlast vytisténa
Zestna prohlaseni s ovéfenym podpisem Zadatele, pfipadné statutdrniho organu Zadatele
v souladu se stanovenym zplsobem pro pravoplatné jednani a podepisovani za pfislusnou
pravnickou osobu. Za datum podéni Zadosti o dotaci se povaiuje datum podpisu Zadosti
o dotaci pfed pracovnikem MAS.

O podani Zadosti o dotaci véetné pfiloh na MAS obdrZi Zadatel pisemné potvrzeni od MAS

ihned po podepsani Zadosti o dotaci pied pracovnikem MAS.

MAS zvefejni na svych internetovych strankach seznam pfrijatych Zadosti v rozsahu nazev
7adatele, IC, misto realizace projektu (NUTS 5), ndzev projektu, nazev nebo é&islo pfislusné

Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu Zadosti na MAS.

Odpovédnost za pfijem Zadosti ma manaZer PRV. Termin splnéni ¢innosti je popsan vyse.
Na prijmu Zadosti se mohou podilet i ostatni pracovnici kanceldfe MAS. Za archivaci

je odpovédna administrativni pracovnice uréend manaZerem CLLD.

Var

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti Zadosti o dotaci na MAS

ManaZer PRV vypracovava a prostfednictvim manaZera CLLD predkladad Vykonné radé
ke schvaleni pfed kaZdou vyzvou navrh kontrolnich list( k jednotlivym ¢astem hodnoceni,

které budou hodnotitelé vyplriovat, aby byl zajistén jednotny pfistup ke viem Zadatellm.

10
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Pfijaté Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochdzi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou
obsahové spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich

se pro dany projekt.

Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi manazer PRV a daldi manazerem CLLD

povéreni pracovnici.

Pi vykonu kontroly pfijatelnosti a formélnich naleZitosti musi byt uplatnéno pravidlo Ctyf oti,
&im? se rozumi nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a nezavislé zkontrolovani a schvaleni
hodnotitelem druhym.

Hodnoceni nesmi byt provadéno spoleéné dvéma hodnotiteli ani spoleéné konzultovano.
Nezavislym hodnocenim, resp. pfekontrolovanim hodnoceni se rozumi provadéni hodnoceni,
resp. hodnoceni a kontroly dvéma osobami, kdy kaZdé osoba pracuje samostatné. S principem
nezavislosti neni v rozporu situace, kdy hodnoceni provadéji osoby zafazené do stejného
utvaru implementaéni struktury nebo je jedna z osob podfizenym pracovnikem druhé osoby.
MAS provede zakladni administrativni kontrolu (tj. kontrolu obsahové spravnosti, kontrolu
formalnich néleZitosti) a kontrolu pfijatelnosti véetné dalsich podminek (nepovinné mize
provést i kontrolu finanéniho zdravi) u pfijatych Z4dosti o dotaci dle postupu stanoveného

Pravidly pro operaci 19.2.1 (resp. dle kontrolniho listu).

V pfipadé, e pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
adatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci minimalné viak 5 pracovnich
dni. Zadatel maze provést opravu maximalné dvakrat. V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném
terminu ukon& MAS administraci dané Zadosti o dotaci z diivodu nespInéni podminek Pravidel
pro predloieni Zadosti o dotaci. O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS

do 5 pracovnich dni od ukonéeni kontroly.
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MAS provadi zaznam do formuldfe Zadosti o dotaci o viech krocich administrace

a o dokumentech pfijatych/odeslanych v rémci procesu administrace Zadosti o dotaci.

Hodnoceni a vybér projektii

ManaZer PRV vypracovavd a predkladd prostfednictvim manazera CLLD k projednani
a schvéleni Vykonné radé pred kazdou vyzvou navrh kontrolnich listd k jednotlivym &astem
hodnoceni, které budou ¢lenové Vybérové komise vypliiovat, aby byl zajistén jednotny pFistup

ke vSem Zadateliim.

U Zadosti, které nebyly vyrazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti
provede Vybérovd komise MAS za kaZidou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych
preferencénich kritérii v souladu s vyzvou MAS. Na zdkladé bodového hodnoceni stanovi

Vybérova komise navrh pofadi projektl, za kazdou Fichi zvlast.

Zadost hodnoti na zakladé informaci v Zadosti o dotaci a jejich pfiloh. V pfipadé shodného
poétu bodi bude uprednostnén projekt, ktery vytvari pracovni misto, pokud i zde bude shoda,
tak projekt s nizsi ¢astkou zplsobilych vydaji, v pfipadé i této shody bodd, bude zvyhodnéno

misto realizace v obci, ktera ma méné obyvatel.

Kazdy projekt budou hodnotit 2 ¢lenové Vybérové komise. Podle poctu hodnocenych projektt
se pFipravi 2 sady listk( se jmény Zadatel( a projektt. Hodnotitelé si postupné losuji projekty
tak, aby kazdy projekt byl hodnocen 2 hodnotiteli. V pfipadé, Ze bude mit hodnotitel k projektu
néjaky vztah a nebude ho chtit hodnotit, vrati ho do dané sady a vylosuje si dalsi. Pokud bude
ve stfetu zdjmd, nemUZe hodnotit ani projekty konkurujici. Pocet bodl pfidéleny projektu
je jasné dany dle pfislusnych bodovych hladin preferencniho kritéria dané Fiche. Hodnotitelé

se musi na kone¢ném poctu bod( shodnout.
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Clenové Vybérové komise nesmi v prabé&hu vécného hodnoceni kontaktovat Zadatele
z davodu doplnéni & vysvétleni Gdaji z Zadosti o dotaci. Clenové Vybérové komise MAS
vyhotovi o hodnoceni jednotlivych projektii zéznam, kde u kazdého preferencniho kritéria
uvedou zdtivodnéni pfidéleného poétu bodi, které je nasledné uréenym pracovnikem MAS

doplnéno do Z&dosti o dotaci.

O kone&ném pofadi projektd, které je pfedloZzeno Vykonné radé a Valné hromadé k dalsimu
procesu schvalovani podle téchto pfedpist a postup( hlasuji na zavér zasedani vsichni clenové

komise. Odpovédny je predseda Vybérové komise.

Zadatelem poZadované bodové hodnoceni, které vyplnil v Zadosti o dotaci, mGZe MAS zménit
na zakladé rozhodnuti Vybérové komise MAS, pouze pokud Zadatel vyplnil bodové hodnoceni

chybné.

Skute&nosti, za které 7adatel obdrzel body, jsou pro Zadatele zavazné od data podani Zadosti
o dotaci na MAS, tzn., e nemdZe byt ze strany 7adatele/pfijemce dotace po podani Zadosti
o dotaci jakkoliv ménéno a upravovano. V odlvodnénych pfipadech mdZe SZIF

pred schvélenim vratit Zadost o dotaci na MAS k pfebodovani.

Vybérova komise ma moZnost pfizvat nezavislé externi odborniky s hlasem poradnim.

Seznam projektd vytvofeny Vybé&rovou komisi obdrZi Vykonnd rada i Valnd hromada min.
5 pracovnich dni pfed zasedénim. Podklady rozesle Kancelaf MAS emailem. Zapis s usnesenim
Vykonné rady obdrii Valna hromada v den svého jednani, zapis bude pfed hlasovénim pfecten

pfedsedou MAS nebo jim uréenou osobou.

Vykonna rada provede projednéni seznamu projekttd vytvofeného a schvaleného Vybérovou

komisi a aktudlnich finanénich prostfedk( alokovanych na danou vyzvu/Fichi nejdéle
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do 20 pracovnich dnl od provedeni hodnoceni. O tomto projednani bude vyhotoven zapis
s usnesenim Vykonné rady. V zapisu bude uvedeno, zda Vykonnd rada doporucuje Valné
hromadé ke kone¢nému schviéleni seznam projektd vytvoreny Vybérovou komisi. V pfipadé

neschvdleni tohoto seznamu uvede do zapisu pro Valnou hromadu i diivody neschvaleni.

Postup v pFipadé nedocerpani alokace

V pripadé, Ze nebude alokace pro urcitou Fichi vyCerpana nebo docerpana, bude pfevedena
podle metody ,spoleéného zistatku®. Vykonna rada stanovuje poradi kritérii, kde ddleZitost

je dana hodnotou a —c, pro rozdéleni tzv. ,spole¢ného zlistatku” na projekty do Fiche, kde:

a) Projekt vytvafi pracovni misto.

b) Zbyvajici ¢astka alokace ve Fichi dosahuje minimalné 50 % poZadované
vySe dotace daného projektu.

c) V pripadé shodnosti téchto kritérii rozhoduje misto realizace projektu.

Prioritu ma obec s mensim poctem obyvatel.

Pro prerozdéleni je rozhodujici kritérium a) Projekt vytvari pracovni misto. Nebudou-li
v ostatnich Fichich projekty, které vytvareji pracovni misto, nebude ¢astka pfevadéna v ramci

této probihajici vyzvy, ale prevede se do vyzvy dalsi.
Hranicni projekty

Alokaci na danou Fichi Ize navysit rozhodnutim Vykonné rady z divodu podpory hrani¢niho
projektu (tedy projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a zaroven spliuje
minimalni stanovenou vysi bod) v pfipadé, Ze projekt vytvafi pracovni misto a zbyvajici ¢astka
alokace ve Fichi dosahuje minimalné 60 % poZadované vyse dotace daného projektu. Toto

plati v pfipadé, Ze v ostatnich Fichich jsou v dané vyzvé k dispozici nevyCerpané financni

prostiedky.
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Vybrény budou pouze projekty, na které bude alokovana, resp. pfevedend ¢astka dané Fiche

dostacovat.

Valna hromada provede projednéni seznamu projektii vytvofeného Vybérovou komisia zapisu
s ushesenim Vykonné rady o schvéleni tohoto seznamu projektd, a to nejdéle do 30 pracovnich
dni od provedeni hodnocenti. V pfipadé neschvéleni tohoto seznamu uvede do zapisu i davody

neschvaleni.

Pokud Valna hromada seznam projektti neschvali, postoupi se rozhodnuti s uvedenim divod

neschvaleni Dozoréi radé k piesetteni. Vysledky budou postoupeny Valné hromadé.

MAS informuje prostfednictvim kanceldfe Zadatele o vy3i pfidélenych bodu spolecné
se sdélenim, zda je jeho Zadost o dotaci vybrana & nevybrana, a to do 5 pracovnich dni
od schvaleni vybéru projektl MAS Valnou hromadou. Provadi manazZer PRV, popfipadé jina

osoba uréena manazerem CLLD.

Poté MAS vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci. Vysledky hodnoceni
(bodovani) MAS zaznamena do formulare 74dosti o dotaci. Provede manazer PRV, popfipadé

jiny pracovnik(nice) kancelafe MAS urceny(d) manazerem CLLD.

MAS zvefejni na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych Zadosti
o dotaci v rozsahu nazev #adatele, I, nazev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev
nebo &islo pfisluiné Fiche a bodovy zisk, a to nejpozdéji do 5 pracovnich od vybéru projektu

na MAS. Provede administrativni pracovnice povéfena manazerem CLLD.
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Dalsi administrace projektu

Administrace na RO SZIF, doloZeni pfiloh k vybérovému/zadavacimu Fizeni a schvaleni Zadosti
o dotaci bude probihat dle aktudlniho znéni Pravidel 19.2.1. Dle uvedenych pravidel bude
probihat i:

a) provadéni zmén,

b) zmény v pribéhu realizace projektu,

c¢) zadost o platbu,

d) kontroly na misté,

2 s

e) odvolani Zadatele.

Zpiisob komunikace se Zadatelem/prijemcem dotace

Zakladnim komunikaénim nastrojem je Portal Farmare. Ze strany SZIF jsou Zadateli
do schranky na Portdl Farmare zasilany informace o pribéhu administrace podanych Zadosti.
V pripadé dokumentl a formulafi, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani
pfes Portal Farmare, je jejich podani mozné elektronicky z datové schranky Zadatele, postou

nebo osobné ¢&i prostfednictvim MAS na Podatelné RO SZIF Ceské Budéjovice.

Pfistup k individualnim informacim a sluzbam maji pouze registrovani Zadatelé a pfislusna
MAS. Zadatel miZe ziskat registraci, resp. uZivatelské jméno a heslo na Portal Farmafe
osobnim podanim Zadosti na mistné pfislusném RO SZIF nebo na CP SZIF — bliz3i informace

a podminky jsou uvedeny na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.
Komunikacnim nastrojem mezi MAS a Zadatelem je zejména osobni jednani. V pfipadé

informovani a vyzyvani Zadatele v rdmci administrace projektu je nutné zaslat dopis/zpravu

datovou schrankou, poStou doporuéené nejlépe s dodejkou, emailem s elektronickym
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podpisem, emailem s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze, pfipadné pfedat

osobné proti podpisu Zadatele.

3. Postupy pro zamezeni stfett zajmu

Sti'et z4jma pri vybéru projektii a schvdleni vybéru — obecné ustanoveni

Nafizeni (EU, Euratom) & 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012,
kterym se stanovi finanéni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zrudeni nafizeni Rady (ES,
Euratom) & 1605/2002 definuje pojem stfet zajmG pro ucely provadéni souhrnného rozpocCtu
EU v &l. 57 odst. 2 nasledujicim zpUsobem: ,1. Uéastnici finanénich operaci a jiné osoby
podilejici se na plnéni rozpottu a na jeho spravé, vietné pripravy na tuto ginnost, na auditu
nebo na kontrole se zdr#i jakéhokoli jednéni, jeZ by mohlo uvést jejich zajmy do stfetu se zajmy
Unie. (...) 2. Pro Géely odstavce 1 ke stietu zajm0 dochazi, je-li z rodinnych davodd, z divodd
citovych vazeb, z dGvodd politické nebo narodni spfiznénosti, z ddvodl hospodarského zajmu
nebo z ddvodid jiného spoleéného zajmu s piijemcem financnich prostfedkt ohroZen
nestranny a objektivni vykon funkci G&astnika financnich operaci nebo jiné osoby podle

odstavce 1.“

Stret zdjm( pfFi vybéru projekti a schvdleni vybéru
— ustanoveni MAS Posumavi, z.s.

Pro zamezeni stfetu zajma pfi hodnoceni a vybéru projektd MAS PoSumavi, z.s. stanovila

nasledujici postupy:

a) Interni predpisy a transparentni postupy MAS PoSumavi, z.s., pro administraci a vybér
projektil pro Programovy ramec PRV (vEetné uvedeni opravnych prostfedk), jsou zvefejnény

na internetovych strankach MAS PoSumavi, z.s. MAS PoSumavi, z.s. zajisti, aby pfi rozhodovani
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o vybéru projektd ve Vybérové komisi, Vykonné radé ani na Valné hromadeé verejny sektor ani

7adna z jednotlivych zajmovych skupin nepfedstavovala vice nez 49 % hlasa.

b) Kontrolu formalnich néleZitosti a pfijatelnosti provadi zaméstnanci kancelare. Kontrolu
formalnich néleZitosti a pfijatelnosti provadi v jednom kroku. Hodnotitelé zvazi, zda jejich
soudasna ¢i minula spoluprace s Zadatelem nezaklada stfet zajmi ve smyslu potvrzeného

prohlaseni o nepodjatosti ¢i nikoli, tj. zda jeho nezavislost je nezpochybnitelna.

c) Pfijetim nepodjatosti hodnotitel formalnich naleZitosti potvrzuje, Ze se seznamil s timto

textem:

»Potvrzuji, Ze projekt budu hodnotit objektivné a nestrannég, s vyuZitim v3ech svych znalosti.
Prohla3uji, Ze nejsem zavisly(a) na Zadateli, nejsem jeho partnerem, nejsem s nim ve smluvnim
vztahu a neexistuji Zadné rodinné davody, citové vazby, divody politické nebo narodni
spFiznénosti, divody hospodaiského zajmu nebo divody jiného spolecného zdjmu, které by
ohroZovaly nestranné a objektivni hodnoceni. Na vypracovani tohoto projektu, projektového
zdméru nebo Zadosti o dotaci jsem se nepodilel (a) a v pfipadé, Ze projekt bude podpofen,

nebudu se podilet na jeho realizaci a na realizaci nemam osobni zdjem.

Zavazuji se zachovavat mlcenlivost o vSech udajich a skutecnostech, které jsem
se pfi hodnoceni dovédél (a). Pokud v pribéhu mého plisobeni pfi hodnoceni vznikne divod
k podjatosti ve vztahu k Zadosti o dotaci nebo n&kterému ze subjektt zapojenych do realizace

projektu, neprodlené tuto skutecnost oznamim svému nadfizenému pracovnikovi.”

Hodnotitel tento dokument podepisuje. MAS PoSumavi, z.s. podepsany dokument zaeviduje.

d) V pfipadé podjatosti zastupuje hodnotitele dalsi osoba uréena manazerem CLLD.
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e) P¥i vykonu kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti musi byt uplatnéno pravidlo Ctyf
o&i — nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a nezavislé zkontrolovani a schvaleni

hodnotitelem druhym. Hodnoceni nesmi byt provadéno spole¢né dvéma hodnotiteli ani
spole¢né konzultovano. Nezdvislym hodnocenim, resp. pFekontrolovanim hodnoceni
se rozumi provadéni hodnoceni, resp. hodnoceni a kontroly dvéma osobami, kdy kaZda osoba
pracuje samostatné. S principem nezavislosti neni v rozporu situace, kdy hodnoceni provadéji
osoby zafazené do stejného Gtvaru implementaéni struktury nebo je jedna z osob podfizenym

pracovnikem druhé osoby.

f) Vechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl musi podepsat pied zahajenim

hodnoceni eticky kodex (viz pfiloha €. 1).

g) Osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajmd, se nebudou podilet
na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projekti, které danému projektu
pfi vybéru projektd konkuruji. Kazdy ¢len Vybérové komise, ktery ma bodovat, je povinen
sdélit, zda ma k projektu néjaky vztah. Pokud Fekne, Ze ,ano" (napf. projekt predklédda jeho
obec nebo mikroregion, zadatel z obce kde bydli, ma k Zadateli pfibuzensky vztah apod.), nebo
nechce projekt z dalSich divodd hodnotit, zdrZi se hodnoceni. Clen, ktery je v pfibuzenském,
sousedském nebo pratelském vztahu k Zadateli, nebo pokud existuji skute€nosti, kterée
by mohly nasvéd¢ovat o jeho podjatosti & o moZném stietu zajmu, uvede tuto skutecnost
nejpozdéji na jednani Vybérové komise. Clen, ktery je sam Zadatelem o podporu
prostfednictvim MAS PoSumavi, z.s. na svdj vlastni projekt, je povinen na tuto skutecnost

upozornit. Clen nemize hodnotit projekt, ktery predklddd, ani konkurenéni projekty.

h) Vybé&rova komise své rozhodnuti a stanoviska vidy zdlvodiuje tak, aby bylo zfejme,

na zakladé ¢eho bylo pfisluné rozhodnuti ucinéno.
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i) Z jednani Vybérové komise je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné
nasledujici informace: datum a ¢as zac¢atku jednani, jmenny seznam ucastnik( (véetné uvedeni
subjektu, ktery zastupuji), pfehled hodnocenych projektl a jejich bodové hodnoceni (vEéetné
zdivodnéni ke kaidému projektu). Zapis z jednani Vybérové komise MAS PoSumavi, z.s.,
podepsany jejimi ¢leny provadéjicimi hodnoceni a vybér projektl, bude zvefejnén
na internetovych strankdch MAS PoSumavi, z.s. nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data

uskutecnéni vybéru projektu.

j) Losovani hodnocenych projektd ¢leny Vybérové komise. Zplisob losovani stanovila MAS
PoSumavi, z.s. proto, aby se zamezilo moznému ovliviiovani ¢lent Vybérové komise ze strany
7adatell, protoZe seznam élenl komise je znam jiZz pfed vyhlaSenim vyzvy. Podle poctu
hodnocenych projektl se pfipravi 2 sady listk( se jmény Zadatel(l a projektl. Hodnotitelé
si postupné losuji projekty tak, aby kaidy projekt byl hodnocen 2 hodnotiteli. V pfipadé,
7e bude mit k projektu néjaky vztah a nebude ho chtit hodnotit, vrati ho do dané sady
a vylosuje si dalsi. Pokud bude ve stfetu zajmu, nem(Ze hodnotit ani projekty konkurujici.
Poéet bod( pfidéleny projektu je jasné dany dle pfislusnych bodovych hladin preferenéniho

kritéria dané Fiche. Hodnotitelé se musi na konec¢ném poctu bodi shodnout.

k) Kaidy ¢len Vybérové komise ma pravo vznést namitku k tomu, aby kterykoliv hodnotitel
bodoval urcity projekt. Pokud nedojdou oba dotéeni k souhlasnému stanovisku, rozhodne

Vybérova komise hlasovanim.

l) Kazdy €len pred zahajenim Cinnosti ve Vybérové komisi absolvuje interni Skoleni, tematicky
zamérfené na instruktaZz o bodovych kritériich a systému hodnoceni projektd. Interni Skoleni

zajistuje manazer CLLD ve spolupraci s manaZerem PRV.

m) Clen svym jednanim a aktivni Gcasti ve Vybérové komisi pfedchézi jakymkoliv

neprihlednostem ve vybérovych procedurach.
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n) Clen Vyb&rové komise se snazi nalézt v hodnocenych projektech co nejvé&tsi mnoistvi
objektivnich a dokazatelnych kritérii, které jsou v souladu se SCLLD, a zasadit se tak o to,

aby byly vybréany ty nejhodnotné&;jsi a nejlepsi projekty pro rozvoj izemi MAS PoSumavi, z.s.

o) Veskeré informace o predkladatelich projektl, které clen v pribéhu své Cinnosti
ve Vybérové komisi ziska, se povaZuji za divérné a ¢len je nezneuZije ke svému prospéchu

nebo k prospéchu treti osoby.

p) Clen Vyb&rové komise pfedchézi v prib&hu pfipravy vybéru a samotného procesu vybéru
projektti  jakymkoliv ndznakim klientelismu (hdjeni), nepotismu (,stry€kovani")

nebo jakymkoliv projevim pfimého nebo nepfimého korupéniho jednani.

q) Clen Vyb&rové komise, ktery zjisti, Ze pfi procesu vybéru projektd nejsou dodrZovana vyse
uvedena pravidla je povinen oznamit neprodlené tuto skutenost pfedsedovi Dozorci rady a

pfedsedovi Vykonné rady MAS PoSumavi, z.s.

r) V zépisu z jednéni Vybé&rové komise bude pisemné zaznamendno Setieni, resp. podnéty

&len podle vy$e uvedenych bodu v souladu s jednacim Fadem Vybérové komise.

s) Odpovédnost za podepséni etického kodexu a pofizeni zapisu z jednani Vybérové komise
ma jeji pfedseda. Termin splnéni ¢innosti je nejpozdéji do ukonceni jednani Vybérové komise

spojené s hodnocenim projektu.

t) Projekt splni podminky pro financovani, pokud obdrZi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet
bodd z maximalniho mozného poétu bodl. Pfidélené body budou MAS PoSumavi, z.s. jasné
charakterizované. Kazdé kritérium bude mit stanovenou bodovaci $kalu a ¢lenové Vybérove

komise doplni do pfipraveného formuldfe bodové hodnoceni danych Zadosti. Hodnotici
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kritéria a podminky nutné pro postoupeni projektu k daldi administraci jsou uvedeny ve vyzvé

MAS PoSumavi, z.s..

u) Zadost se hodnoti na zakladé informaci v Zadosti o dotaci a jejich pFiloh. V pfipadé shodného
poctu bodl bude upfednostnén projekt, ktery vytvari pracovni misto, pokud i zde bude shoda,
tak projekt s nizsi ¢astkou zplsobilych vydajd, v pfipadé i této shody bodd, bude zvyhodnéno

misto realizace v obci, ktera ma méné obyvatel.

v) Vykonna rada stanovuje vysi alokaci na jednotlivé vyzvy podle financniho planu SCLLD
v jednotlivych letech, tak aby se naplfiovaly hodnoty milnik( nebo cilové hodnoty indikatort

vystupu, v souladu s akceptaénim dopisem RO.

w) Odpovédnym organem, ktery posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stietu zajmu je
Dozor¢i rada. Dozor¢i rada pfipravuje a eviduje prohldseni o neexistenci stfetu zajm

a v pfipadé potieby vydava pisemné potvrzeni o tom, zda stiet zajma existuje ¢i ne.

Postupy pro odvolani Zadatele

Pokud Zadatel predloZi do kancelafe MAS PoSumavi, z.s. Zadost o provéreni postupu MAS

¢i zdlvodnéni pfidéleného poctu bodd, odvolani Zadatele pfezkouma Dozoréi rada.

1. Postup pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace:

i. Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢&i s vysi bodového
hodnoceni Zadosti o dotaci, miZe predloZit do 15 pracovnich dnl od provedeni
pfislusného ukonu na MAS Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zddvodnéni pridéleného
poctu bodd u konkrétniho kritéria. Zadost o pfezkoumani MAS posoudi a informuje

zadatele o vysledku do 10 pracovnich dn(. Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu
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ze strany MAS, miZe se 7adatel pisemné obrétit se Zadosti o pfezkum na pfislusny RO
SZIF a pokud tak ucini, ma zérove povinnost dat tuto skute¢nost MAS na védomi.
Po doruteni 7adosti o prezkum postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho

prezkoumani a zadatel bude o vysledku pisemné informovan.

ii.  Pokud 7adatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo
s vysledkem pfezkumu ze strany RO SZIF, miZe pfedloZit do 15 pracovnich dnu
od provedeni pfislu$ného tkonu na RO SZIF Zadost o provéfeni postupu RO SZIF na CP
SZIF. Pokud nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, miZe se Zadatel
pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemeédélstvi.
7adost o prezkum musi byt spolu s vyjadienim CP SZIF dorucena Ministerstvu
zeméadalstvi ve Ihaté 30 dnd ode dne, kdy Zadatel vyjadFeni CP SZIF obdrZel. V pfipadé,
se by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana dotace,

MZe jej usnesenim zrusi.

2. Postup po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:

Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem SZIF/MAS, m(iZe postupovat dvéma zpUsoby:

i.  Pisemné se obrétit na CP SZIF se 7adosti o provéfeni postupu RO SZIF/MAS. Pokud
nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mGZe se pfijemce dotace
pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.
Vysledek projedndni #adosti na Pfezkumné komisi sdéli Ministerstvo zemédélstvi

pFijemci dotace pisemnou formou.

ii. Podle § 141 zdkona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,spravni Fad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici organ PRV ndvrh

na zahdjeni sporného fizeni. V souladu se zdkonem ¢. 634/2004 Sb., o spravnich
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poplatcich, ve znéni pozdéjsich pfedpisd, je Zadatel povinen uhradit poplatek za podani

navrhu na zahdjeni sporného fizeni o sporu z vefejnopravni smlouvy.

3. Postup po proplaceni dotace:

V pfipadé zjisténi neopravnéné platby po proplaceni dotace postupuje SZIF podle pfimo
pouzitelnych piedpisi EU a zakona o SZIF. Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem

SZIF/MAS, miZe se odvolat zptisoby uvedenymi pod Cislem 2.

P¥ipady zdsahu vy3si moci nebo mimotadnych okolnosti, které maji vliv na plnéni podminek
pro ziskani dotace, oznami Zadatel/pfijemce dotace pisemné pfislusnému RO SZIF nejpozdé&ji
do 15 pracovnich dnl ode dne, kdy tak maze uéinit. K oznameni Zadatel/pfijemce dotace

priloZi odpovidajici diikazy, na zdkladé kterych muizZe SZIF upustit od udéleni pfipadné sankce.

V jakékoli fazi administrace mizZe Zadatel/pfijemce dotace poZddat o vyjimku z Pravidel
pro Zadatele. Musi tak v3ak ucinit do 15 pracovnich dni ode dne, kdy zjistil, Zze pfislusnou
podminku nedokaZe splnit. O vyjimkach z Pravidel pro Zadatele rozhoduje ministr zemédélstvi

(poradnim orgdnem je Pfezkumna komise).

Auditni stopa, archivace

MAS Posumavi, z.s., zajisti po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU (minimalné
do konce roku 2030) uchovéni veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji
realizaci, a bude poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii,
zaméstnanciim nebo zmocné&nctim povéfenych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského tGéetniho dvora, Nejvy3siho kontrolniho
ufadu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného organu finanéni
spravy a dalSich opravnénych organi statni spravy.
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Spisovy, skartaéni a archivni ¥Fad MAS PoSumavi, z.s. stanovuje zasady préce s pisemnostmi
jako je pfijem, rozdé&lovéni a evidence dokumentd, jejich obéh, zpiisoby a IhGty pro vyfizeni,

formalni Gprava, odesilani, ukladani ve spisovnach, nahlizeni a jejich skartace.

Dokumenty a doklady, které se vztahuji k operacim MAS PoSumavi, z.s. spolufinancovanym ze
strukturalnich fondd EU, podléhaji poZzadavkiim na archivaci ve vSech fazich projektového

cyklu a musi byt na kterékoli Grovni k dispozici Evropské komisi a dal$im kontrolnim organtim.

Archivovany budou viechny verze internich postupd, vyzvy, kritéria, kontrolni listy, Zadosti
o dotaci, hodnoceni a vybér projektd a posuzovéni zmén projekti a dale podpirna
dokumentace, napf. komunikace se Zadateli, prezentace ze seminéfl pro Zadatele, prezencni

listiny, zapisy z jednani atd.

Doklady MAS bude uchovavat:

a) ve formé origindlG nebo ovérenych kopii originald,

b) ve formé prostych kopii,

c¢) na bé&Znych nosicich dat,

d) v elektronické verzi origindlnich dokladd nebo dokladl existujicich pouze v elektronické
podobé,

e) prostfednictvim Portalu farmare,

f) prostfednictvim webovych strdnek MAS PoSumavi, z.s.

PFi pouZiti vypocetni techniky se zalohovanim Gdaji rozumi vytvéieni kopii dokumentd
a jejich fyzické ukladani na jind mista neZ je plvodni zdroj idajd. Pfi vyuZivani technickych
nosich dat je tfeba brat v Givahu Zivotnost dat na technickém nosici a provadét ve stanovené

dobé uchovani a archivace jejich nahrazovani opakovanymi pofizenymi kopiemi.
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Pracovnici MAS Posumavi ukladaji prostfednictvim administrativnich pracovnic podle své
agendy origindly vydané dokumentace a originaly pfijaté a kopie odeslané listinné
korespondence. Kazdy pracovnik ma povinnost emaily tisknout a uchovavat je v elektronické
podobé (na prislusném misté disku). Vytisknuté emaily zaloZi administrativni pracovnice
do pfislusné slozky. Uchovavaji se viechny dopisy s podpisem statutarnich zastupci MAS
a manaZerem CLLD, origindly zapis(, prezencni listiny atd. KaZdy pracovnik si vede osobni
slozky chronologicky, a podle svych agend. Po uplynuti jednoho roku svij registr zkontroluje
a vyfizené agendy miZe predat do archivu MAS PoSumavi, pokud jiz nebyly pfedany
v pribéhu roku. Je tak zajisténo zdlohovani aktivnich dokumentid. Do archivu se uklada
projektova dokumentace a korespondence. Administrativni pracovnici ukladaji dokumenty

do sloZek. KaZida sloZka obsahuje:

a) Slozka brojektu: Pracovnik nalepi na predni stranu slozky — archivniho boxu.

b) Zaznam o pohybu slozky: Informaci, kdo a kdy si vypujcil archivni box nebo jeho
jednotlivé slozky se napiSe do Zaznamu o pohybu slozky do formulare Evidence
vypujcek. Pujcovatel se podepise do prislusného sloupce, a zapiSe datum
vypujceni a vraceni.

c) Obsah slozky projektu.

Pokud doklady existuji pouze v elektronické podobé&, musi pouZivané pocitacové systémy
spliovat uznavané bezpecnostni normy hesla, antivirové programy apod.), které zajisti,
Ze uchovavané doklady spliuji poZadavky vnitrostatnich pravnich predpist a jsou dostatecné
spolehlivé pro Gcely auditu.

Tyto dokumenty a doklady musi byt k dispozici na zvlastni Zadost Komisi (ES),

a to za ucelem vykonani pisemné doloZenych kontrol a kontrol na misté.
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Technické zazemi pro archivaci tvofi kanceldf MAS PoSumavi, z.s. a softwarové vybaveni
— zalohovaci hardware a software pro elektronické dokumenty. Kanceldi MAS PoSumavi, z.s.
funguije jako spisovna (zajistuje pfijem dokument( a evidenci, vede podaci denik). Ukladani
pisemnych dokument( po dobu skartacni Ih{ty je zajiSténo v pfiruéni registratuie v kancelafi,
pro oddélenou archivaci uetnich a persondlnich dokumentd a pro dokumenty obsahujici
osobni udaje je zajisténa uzamykatelna registratura. O vybéru a uloZeni dokumenttd pro
dlouhodobou archivaci (tj. po ukonéeni doby vézanosti vysledki projektu) bude MAS
Pofumavi, z.s. jednat s Uzemné pfisluSnym Okresnim archivem v Klatovech. Ukladani
elektronickych dokumentd bude FeSeno kancelafskym softwarovym vybavenim kancelare
MAS Pofumavi, z.s., dokumenty budou uklddany ve formatu pdf, doc., docx, xls, xlsx
a databazovém nebo v grafickém formatu a k takto zdlohovanym dokumentim bude veden

samostatny spis.

Odpovédnost za provadéni &innosti méa manaZer CLLD v soucinnosti na ostatni aktivity MAS
a manaZer PRV v soudinnosti s vlastnim Programem rozvoje venkova. Termin spInéni innosti
prib&iné v obdobi realizace SCLLD aZ do roku 2030. Manazer PRV méa i odpovédnost
za zadavani do Portalu Farmafe. Odpovédnost za vlastni zadavani a archivaci

ma administrativni pracovnik.

Auditni stopa je zajistovana archivaci zapist, prezenénich listin a komunikaci a uchovavanim
informaci na webu.
Komunikace se Zadateli

Opravnénymi osobami pro komunikaci se Zadateli jsou vSichni pracovnici kanceldfe MAS
Pogumavi, z.s. podilejici se na implementaci SCLLD.

MAS Poumavi, z.s. pro zadatele a pfijemce zajistuje metodickou podporu prostfednictvim:
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a) webovych stranek (vyzvy atd.),
b) seminar,
c) hromadnych emailli rozesilanych z webovych stranek,

d) osobnich, emailovych a telefonickych konzultaci.

Zadatel miZe konzultovat pFipravu projektu s pracovniky MAS Po3umavi, z.s. Kontakty na
pracovniky jsou uvedeny ve vyzvé. MAS PoSumavi poskytuje konzultace k pfipravé projektu a
k navrhovanym zménam projektl. Konzultacemi se Zadatelé a pfijemci vyhnou problémim a
vyvaruji se chyb pfi psani Zadosti o dotaci. O poskytnutych konzultacich vedou pracovnici
kancelafe evidenci. Z divodu zamezeni stfetu zajmi nemohou pracovnici MAS PoSumavi, z.s
se podilet jinym zplisobem neZ konzultacemi na psani projekti poddvanymi jednotlivymi

zadateli do PRV i dalSich operacnich program( prostfednictvim MAS PoSumavi, z.s.

Auditni stopa je zajistovana archivaci zapisd, prezencnich listin a komunikaci a uchovavanim
informaci na webu. Odpovédnost za komunikaci s vefejnosti v oblasti PRV ma manaZer PRV,
pribéiné v obdobi realizace SCLLD aZ do roku 2030. Odpovédnost za vlastni archivaci

komunikace ma administrativni pracovnik.

Spoluprdce s externimi subjekty

MAS PoSumavi, z.s. bude poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii
zaméstnanclim nebo zmocnénciim povéfenych orgdnll Ministerstva zemédélstvi, Statniho
zemédélského intervenéniho fondu, Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR,
Evropské komise, Evropského Géetniho dvora, Nejvy3siho kontrolniho ufadu, Auditniho
orgénu, Platebniho a certifikaéniho organu, pfislusného organu finan¢ni spravy a dalsich
opravnénych organ( statni spravy. MAS PoSumavi, z.s. umoZni vykon kontrol a poskytne
soudinnost pfi provadéni téchto kontrol. MAS PoSumavi, z.s. bude RO PRV informovat

o zahdajeni a vysledku téchto kontrol.
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4. Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zaruZena dodrzovanim platnych dokumentl (zdkond, pravidel, metodik,
pokynii) vztahuijicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zvefejnéni a zpfistupnéni relevantnich udaji, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim

pro véechny bez rozdilu.

Nesrovnalosti a stiZnosti

MAS Po%umavi, z.s. bude veikera podezieni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné
oznamovat RO. Trestny &in spachany pfi realizaci programd nebo projektd spolufinancovanych
z rozpottu EU se vidy povaiuje za nesrovnalost. Jestlize se stiznost tyka projektu

financovaného z PRV, jsou veskeré informace o stiznosti zaloZeny ve sloZce projektu.

a) Stiznost podle spravniho fadu

Stiznost mize podat fyzicka osoba, pravnickd osoba nebo vice téchto osob, kterych se Cinnost
MAS Pofumavi, z.s. tykd. Pokud podnédt naplfiuje znaky stiZznosti podle § 175 zakona
& 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,SR"), tedy jedna-li se
o stiznost proti nevhodnému chovéni Gfednich osob nebo proti nespravnému postupu MAS,

postupuje se podle SR.

Stiznost lze podat pisemné, ustng, telefonicky ¢&i elektronicky (email se zarucenym
elektronickym podpisem). O Ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani, sepiSe
MAS PoZumavi, z.s. pisemny zdznam. Z obsahu stiZnosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které
véci se tyka a co se v ni navrhuje. JestliZe stiznost postrada nékteré informace, je stéZovatel

vyzvan k jejich doplnéni ve stanovené Ihité. StéZovatel je poucen, Ze pokud nejasnosti, které
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by branily dalSimu postupu, neodstrani, stiznost bude odlozena. OdloZeni stiZnosti

s odlvodnénim se zaznamena do sloZky projektu, resp. spisu.

StiZznost se podava u organu, proti jehoZ zaméstnanci i ¢innosti je zaméfena. StiZznost se

posuzuje podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiZznost oznacena. Jestlize MAS PoSumavi,
z.s. k vyfFizeni stiznosti neni pfisludnd, postoupi ji bez zbytecného odkladu podle obsahu
stiznosti prislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu organu.

O postoupeni stiznosti informuje stéZzovatele.

ObdrZi-li MAS Po$umavi, z.s. stiznost na postupy a ¢innosti RO, stiZnost zaeviduje a postoupi

RO k vyfizeni. RO stiZnost zaeviduje a vyfidi.

MAS PosSumavi, z.s. proSetifuje anonymni podani (bez uvedeni adresy pro dorucovani ¢i
telefonického kontaktu) pouze je-li vécné. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost proSetfovana
nebude, se zaloZi do projektové slozky, resp. do spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni
stiznost bude vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovanim stejnym zplsobem, jako u stiZnosti,
kde je odesilatel zndm. Zprava o vysledku a opatfenich k napravé stavu se zaklada
do projektové slozky, resp. do spisu, pfipadné se vyrozumi organ, ktery si zpravu o vysledku

vyzadal.

MAS Posumavi, z.s. podanou stiZznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich
dnl od jejiho doruceni. Stanovenou lhGtu lze prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit
podklady potifebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lh(té musi byt stéZovatel vyrozumén o
vyfizeni stiznosti. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana ddvodnou,
castecné divodnou ¢&i nediivodnou. MAS PoSumavi se vyjadii ke vSem bodim stiZznosti. Sdéli,
kterad Setfeni provedla a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidila. V odGvodnéni
vyrizeni uvede, o které skutecnosti a pravni predpisy se opira a uvede informace o opatfenich
prijatych k napravé.
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Byla-li stiznost shledana dlvodnou nebo gasteéné divodnou, MAS Po3umavi, z.s. ucini
nezbytna opatfeni k népravé. O vysledku Setfeni a opatfenich, pfijatych k napravé, uini

zaznam do spisu.

Divodna nebo ¢asteénd diivodna stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla ucinéna

opatfeni potiebna k odstranéni zjidténych nedostatkd a stéZovatel o nich byl vyrozumén.

Ned@ivodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

b) Ostatni stiznosti

Ostatnich sti¥nosti se netyka spravni Fizeni podle SR a nejedna se o stiznost podle ustanoveni
§ 16a, zakona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpist. Je z nich zFejmé, Ze se podavatel domaha ochrany svych pradv a poZaduje napravu
ve vlastnim zajmu. Jednd se napf. o stiZnosti proti postupu pfi zadani vefejné zakazky nebo

o podnéty k provedeni kontroly projektu.

ZpUsob poddni, néleZitosti obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné
jako u stiZnosti podle spravniho fadu. Stejny je i postup v pfipadé, Ze je stiznost podana
anonymné. Pokud se stiznost nevztahuje na aktivity spojené s PRV MAS Posumavi, z.s.

se ji nebude zabyvat.

MAS Pogumavi, z.s. pisemné vyrozumi neanonymni stézovatele do 10 kalendainich dni od
obdrieni podnétu. MAS Po3umavi, z.s. neprosetiuje opakované stiZnosti ke stejné
problematice, pokud neobsahuji nové skuteénosti, které nebyly v dobé Setreni znamé a mohly
by mit vliv na vyfizeni plvodni stiznosti. MAS Podumavi, z.s. stézovatele pisemné vyrozumi a

jeho dalsi podéni ve stejné véci zaloZi.
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JestliZe stiznost nebude splfiovat podstatné naleZitosti stiznosti, nebude podana opravnénym
stéZovatelem nebo bude podana proti ¢innosti jiného subjektu nez MAS PoSumavi, z.s.,
ale podle obsahu véci se bude jednat o oznameni podezieni na nesrovnalost, méd MAS

Posumavi, z.s. povinnost se touto véci zabyvat.

Jestlize bude stiznost spliiovat naleZitosti stiznosti podle SR, ale z hlediska obsahu se bude
jednat o oznameni podezieni na nesrovnalost, musi byt véc fedena z pohledu SR i z hlediska

nesrovnalosti.

Odpovédnost za provadéni kontrolni ¢innosti ma predseda Dozor¢i rady. Termin splnéni
¢innosti pribéiné v obdobi realizace SCLLD aZ do roku 2030. Odpovédnost za vlastni archivaci

dokumentt k feSeni nesrovnalosti a stiznosti ma administrativni pracovnice.

Tyto Interni pfedpisy a transparentni postupy MAS PoSumavi, z.s. pro administraci a vybér
projekt( pro Programovy ramec PRV schvalila Valnd hromada MAS PoSumavi
dne 26. 4. 2017.

Mistni akéni skupina PoSumavi z.s.

Planické 174, 339 01 Klatovy d
IC: 71214313, DIC: CZ71214313 s et

tel:376387717 @ M/_/_

Pfedseda Vykonné rady MAS PoSumavi, z.s.
Mésto Klatovy

Zastoupené: Ing. Martin KFiZ
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Priloha

1. Eticky kodex ¢lena Vybérové komise

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni &i vybéru Zadosti o dotaci z PR PRV

predlozenych na zakladé vyzvy mistni akéni skupiny MAS Posumavi, z.s.
Definice stietu zajmu

Nafizeni (EU, Euratom) &. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012,
kterym se stanovi finanéni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zrudeni nafizeni Rady
(ES, Euratom) ¢&. 1605/2002 definuje pojem stret zajm{ pro G&ely provadéni souhrnného

rozpo&tu EU v &l. 57 odst. 2 nasledujicim zplsobem:

1. Ué&astnici finanénich operaci a jiné osoby podilejici se na pInéni rozpoctu a na jeho
spravé, véetné pFipravy na tuto cinnost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi

jakéhokoli jednani, jeZz by mohlo uvést jejich zajmy do stfetu se zajmy Unie.

2. Pro Géely odstavce 1 ke stfetu zajm dochazi, je-li z rodinnych divodd, z divodd
citovych vazeb, z dlvodd politické nebo narodni spfiznénosti, z dlivodi
hospodarského zajmu nebo z divodd jiného spoletného zajmu s piijemcem
finan&nich prostfedkl ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci UcCastnika

finanénich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1."

J4, jakozto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (déle jen ,hodnotitel/hodnotitelka™)

Z&dosti o dotaci z PR PRV pFijimam nésledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex™).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stretu
vefejného zajmu s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jednd nepodjaté a nestranné.
Za osobni zédjem je povazovan jakykoliv zajem, ktery p¥inasi nebo by mohl pfinest
dotéené osobé nebo jiné osobé ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické osobg,

kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici
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v ziskadni majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i posSkozovani tfetich osob v jeji

prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji Cinnosti v ramci
implementace PRV pro svlj osobni zdjem & v zdjmu tfeti osoby.
Hodnotitel/hodnotitel musi zachovat mléenlivost o véech okolnostech, o kterych se

v pribéhu vykonu hodnoceni dozvédél/a.

3. V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektu, kterym se ma

zabyvat, oznami tuto skutecnost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

4, V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem
Zadosti o dotaci nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s pfedkladatelem
&i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy & ekonomicky, oznami tuto
skute¢nost neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zplsobem podilet
na hodnoceni projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu

&i jej jakymkoliv zplisobem ovliviiovat.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyzaduje ani neprijima dary, usluhy, laskavosti, ani
7zadna jind zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit rozhodovani & narusit nestranny

pfistup.
2. Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou cinnosti
dostal/dostala do postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou

laskavost, nebo které jej/ji Cini pFistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli

zplsobem spojenou s jeho/jeji €innosti.

34




EVROPSKA UNIE w N2
Evropsky zemé&délsky fond pro rozvoj venkova =
Evropa investuje do venkovskych oblasti T
Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

4. Pfi vykonu své c&innosti hodnotitel/hodnotitelka neudini anebo nenavrhne ucinit

akony, které by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli

vyhoda, odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

J4, hodnotitel/hodnotitelka, potvrzuji, Ze projekt budu hodnotit objektivné a nestranng,
s vyuzitim vdech svych znalosti. Prohlasuji, Ze nejsem zavisly(d) na Zadateli, nejsem jeho
partnerem, nejsem s nim ve smluvnim vztahu a neexistuji zadné rodinné dlvody, citové
vazby, dlivody politické nebo narodni spfiznénosti, dtvody hospodaiského zajmu nebo
ddvody jiného spole&ného zajmu, které by ohroZovaly nestranné a objektivni hodnoceni.
Na vypracovani tohoto projektu, projektového zdméru nebo Zadosti o dotaci jsem
se nepodilel (a), a v pfipad&, Ze projekt bude podpofen, nebudu se podilet na jeho realizaci
a na realizaci nemam osobni zajem. Zavazuji se zachovavat micenlivost o viech udajich
a skute¢nostech, které jsem se pfi hodnoceni dovédél (a). Pokud v prib&hu mého
plsobeni pfi hodnoceni vznikne dlivod k podjatosti ve vztahu k Zadosti o dotaci nebo
nékterému ze subjektd zapojenych do realizace projektu, neprodlené tuto skutecnost

oznamim svému nadFizenému pracovnikovi.
J4, hodnotitel/hodnotitelka, Cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy

uvedené v tomto Etickém kodexu, vcetnd principl nestrannosti, nepodjatosti

a mléenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.
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Fiche

Jméno a pfFijmeni

Datum narozeni

Pozice v organizaci

Funkce v MAS

Datum

Podpis
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