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1. Interni postupy MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovany scilem stanovit jednotnd zavaznd pravidla v oblasti Fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projektd MAS PoSumavi. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v programovém
obdobi 2014 — 2020 pro Integrovany regionalni operacni program.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS PoSumavi a vnitinich
smérnic organizace (http://www.maspo _sumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/). MAS vykonava ¢innosti
definované ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a pfijemce pro vyzvu ¢.6 IROP a ¢innosti stanovené
v Minimélnich pozadavcich RO IROP k implementaci CLLD.

Projektovy manaZer IROP, Vedouci zaméstnanec pro realizaci strategie CLLD/Vedouci zaméstnanec MAS,
pfipadné Administrativni pracovnik MAS (dale jen Kanceldf MAS) vypracovavaji/aktualizuji IP a zasilaji
k pfipominkdm na RO IROP nejpozdéji 20 pracovnich dni od jejich vypracovani. Kancela¥
vypracovava/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném metodickém prostfedi (JMP), zmény Minimalnich
pozadavkd RO IROP k implementaci CLLD, zmény vnitini dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou legislativy
a nalezu z kontrol/audit(i/administrativnich ovéfeni, nejpozdéji vsak pfed vyhlasenim prvni vyzvy MAS/dalsich
vyzev MAS.

Kancelai MAS zasila IP k pfipominkdm na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich
pozadavk® RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrZeni e-mailu, e RI IROP souhlasi s vyporadanim pripominek k IP, schvaluje IP Vykonny rada MAS
Pogumavi ve Ihiité 20 pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO IROP.

Schvalené IP zasila Kanceldf MAS do 5 pracovnich dni od jejich schvaleni/schvalené zmény na clldirop@mmr.cz.
Schvalené IP zverejiiuje projektovy manaZer IROP nejpozdéji do 5 pracovnich dni od jejich schvéleni/schvélené
zmény na webovych strankdach http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/vnitrni-predpisy.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zasadnich pfipominek RO IROP.

Pri feSeni akutnich problém tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje Kancelar MAS bezprostfedné po
zjisténi problému zaznam k realizaci projektu. Zdznam schvaluje ptimy nadfizeny pracovnika, ktery zaznam
vytvofil. Zdznam bude minimalné obsahovat: registracni Cislo projektu, popis problému a zpUsob jeho feseni,
zodpovédnou osobu za vypracovani a schvaleni Zaznamu, a datum platnosti. Zdznam bude uloZen v

MS2014+ na zéloZzce Dokumenty u daného projektu. Vzor Zaznamu k realizaci projektu je zverejnén na
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
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2. Identifikace MAS
Nazev MAS MAS PosSumavi, z.s.
Pravni subjektivita zapsany spolek
ICO 71214313
Adresa sidla Planicka 174, 339 01 Klatovy
Telefonni kontakty 376 387 717,774 411 095
Webové stranky WWW.masposumavi.cz
E-mail lag@masposumavi.cz
Datova schranka 32rrg5n
Statutarni zastupce, predseda Meésto Klatovy, zastoupené Ing. Martinem Krizem
Mistoptredsedové Prachenisko, z.s.p.o., zastoupené Ing. Hanou Kalnou
Planicko z.s.p.o., zastoupené Ing. Josefem Sommerem
Manazer SCLLD Ing. Markéta Bastafova Janotova
Rok zaloZeni 2004 jako z.s.p.o., 2014 z.s.

Mistni akéni skuplna POSUMAVI, zapsany spolek
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2.1 Administrativni kapacity

Cinnost organd MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém obdobi 2014-
2020. Kompetence povinnych organt MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS
(http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/stanovy/) a vnitfnimi smérnicemi
(http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/vnitrni-predpisy/). Zplsob vlastniho jednani
organt MAS je rozepsan v Jednacim rfadu Valné hromady a Jednacim rfadu Vybérové komise.

Orgdny a administrativni kapacity MAS PoSumavi:

Valna hromada je Nejvyssim orgdnem mistni akéni skupiny. Valnou hromadu tvofi vsichni ¢lenové MAS.
Jednani je upraveno Jednacim radem, ve kterém je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav. Pravomoci Valné
hromady upravuji Stanovy MAS. Valna hromada mé k 1. 1. 2019 52 ¢lend.

Vykonna rada je Rozhodovacim organem MAS. Clenové Vykonné rady jsou voleni ze ¢lend MAS, tak aby pocet
¢lena zastupujicich verejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav.
Kompetence Vykonné rady jsou vymezeny Stanovami MAS. Vykonna rada ma k 1.1.2019 11 ¢lend.

Vybérova komise je Vybérovym organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektd, které na
uzemi MAS prokazatelné pUsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zdjmovych skupin nepfesahne 49 %
hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny ve Stanovach MAS. Hlavnim ukolem tohoto
orgéanu je hodnoceni projektd na zakladé objektivnich hodnoticich kritérii. Vybérova komise navrhuje poradi
projektl podle po¢tu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma k 1.1.2019 13 ¢lend.

MAS nebude vyuZivat externi experty.
Dozor¢i rada je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni ze élenti MAS. Kompetence
Dozorci rady jsou vymezeny ve Stanovach MAS. Kontrolni organ provadi prezkum hodnoceni a fesi stiznosti na

¢innosti MAS. Dozor¢i rada ma k 1.1.2019 3 ¢leny.

Kanceladf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. SloZeni kanceldfe MAS ve vztahu
k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je:

¢ Vedouci zaméstnance pro realizaci strategie CLLD a Vedouci pracovnik kancelaie MAS (Uvazek 1.0)
e Projektovy manazer IROP (Uvazek 1.0)
e Administrativni pracovnik MAS (Uvazek 1.0)

Pracovni napli vSech pracovnikl je soucasti pracovnich smluv.

Vedouci pracovnik kanceldife MAS je odpovédny za chod kancelare. Pro realizaci strategie CLLD, programového
ramce IROP jsou 3 Uvazky.
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3. Vyzvy MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ ztizeny elektronické podpisy a musi absolvovat pfislusné skolent,
aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhlasovani vyzev a hodnoceni projekt(

v MS2014+ jsou uvedeny v jednotlivych kapitolach IP, v Obecnych a Specifickych pravidlech pro Zadatele a
prijemce a v aktualni verzi Pfiruc¢ky pro hodnoceni integrovanych projekt CLLD v IROP.

3.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev zpracovava MAS max. na 1 rok. Na nasledujici kalendarni rok vypracuje harmonogram
nejpozdéji do 31.12. daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby na webovych
strankach MAS byly zverejnény pro zadatele aktualni informace. Vzor harmonogramu vyzev MAS je zverejnén
na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

Vykonna rada schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

Kancelai MAS zasild schvaleny harmonogram vyzev na RO IROP do 5 pracovnich dni od jeho schvalené
aktualizace prostrednictvim e-mailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zverejiiuje Kancelat MAS na webu MAS PoSumavi do 5 pracovnich dni od jeho schvdleni.

3.2 Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovadni

RO IROP vyhlasuje vyzvy pro predkladani projektil z integrovaného néstroje CLLD. Vyzvy zveiejiiuje po jejich
schvéleni na webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.

Vyzva MAS je vidy kolova. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonéeni terminu pro predkladani
zadosti.

MAS nemize vyhlasit vyzvu pied vyhldéenim vyzvy RO IROP a nemdze ji ukonéit pozdéji, ne? je stanoveno
datum ukonceni pfijmu zadosti ve vyzvé IROP.

Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvorfena minimdlné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro Zadatele a
pfijemce, ktera byla pripravena RO IROP, Internimi postupy MAS a dale zahrnuje komplexni kritéria pro
hodnoceni projektd.

Vyzva MAS je vyhlasovana na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muze nastat nejdrive 30 kalendarnich dnl po datu vyhlaseni
vyzvy,

e datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu muize nastat nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni pfijmu
Zadosti o podporu

e text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach MAS do konce
doby udrzitelnosti vSech projektli v IROP nebo do predlozeni zavérecné zpravy o provadéni programu
podle toho, co nastane pozdéji.

Viyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvalenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy je seznam pfiloh Zadosti
o podporu, které MAS pirebira z vyzvy RO IROP, pFipadné si stanovuje dalsi prilohy. Ve vyzvé MAS je déle
uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na Obecnad a Specificka pravidla pro zadatele a pfijemce. Do vydani pravniho
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aktu se zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS, a v dobé realizace se pfijemce fidi
vzdy aktuadlni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Povinnou prilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a ptijatelnosti a kritéria pro vécné
hodnoceni.

Kancelai MAS pfipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS vytvoreného RO IROP. Vyzva MAS respektuje
zaméreni opatfeni programového ramce IROP, izemi MAS, financ¢ni rdmec opatfeni, cilové hodnoty indikatort
a Ihaty pro ukonéeni prijmu Zadosti (MPRVHP, kapitola 5.2.1).

Kancelaf MAS zasila vyzvu k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) podle postupu uvedeného v kapitole
1 Minimalnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrZeni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi s vyporadanim pfipominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu Vykonna
rada ve |hiité 20 pracovnich dni od obdrieni e-mailu od RO IROP.

Kancelar MAS zada vyzvu véetné priloh do MS 2014+ podle Pfirucky pro zaddvani vyzvy do MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS) do 10 pracovnich
dnl od schvaleni vyzvy odpovédnym organem. Kancelar MAS zasila vyzvu MAS nejpozdéji 7 pracovnich dni pred
terminem vyhlaseni vyzvy k odsouhlaseni v MS 2014+ na RO IROP (helpirop_in@mmr.cz).

Zmény vyhlagené vyzvy provadi Kancelai MAS v souladu s MPRVHP, kapitola 5.2.4) na zakladé zmény
legislativy, zmény nadfazené metodiky, ndlez( z kontrol/auditd/administrativniho ovéfeni. Pfi predkladani
zmény vyzvy postupuje Kancelai MAS podle kapitoly 1 Minimélnich poZadavk( RO IROP k implementaci CLLD.
Zména vyzvy musi byt fadné odlvodnéng, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis zmény, divod
provedeni zmény, pfipadné dopady na Zadatele/ptijemce, pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen pfijem
Zadosti o podporu.

Zmény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e  zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydaja,

e zménit miru spolufinancovani,

e zménit vécné zaméreni vyzvy,

e zménit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zZadatele,
e posunout nejzazsi datum pro ukoncéeni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

e posunout datum ukonéeni pfijmu zadosti o podporu na drivéjsi datum,

e meénit kritéria pro hodnoceni projektu

Zmény vyzvy schvaluje Vykonna rada MAS.
O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Kancelar MAS potencidlni Zadatele. Kancelar MAS
zverejfiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 2 pracovnich dnl od schvéleni vyzvy v MS2014+ na svém

webu. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhlaseni vyzvy az po ukonceni doby udrzitelnosti vSech
projektd v SC 4.1 IROP.

3.3 Tvorba hodnoticich kritérii

Podrobna kritéria pro hodnoceni projektt jsou rozélenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro hodnoceni
splfiuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (MPRVHP, kapitola 6.2.2.2 a 6.2.2.3).

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS.
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MAS vytvofi seznam kritérii pro hodnoceni.

U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pridélené body jasné charakterizované. Nelze uvést skalu napr. 1 - 10
bodd, aniZ by kritérium bylo mozné objektivné vyhodnotit.

Ke kazdé vyzvé bude navdzana jedna sada kritérii. Dale viz. Ptiruc¢ka pro zadavani vyzvy do MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS ).

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a ptijemce pfislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena povinnad kritéria
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, ktera kazda MAS povinné zapracuje do svych vyzev. Pro hodnoceni
povinnych kritérii RO IROP MAS vypracuje a zveiejni kontrolni listy, podle kterych je MAS povinna kritéria
vyhodnotit. V ptipadé, Ze nejsou v aktualni platné verzi Specifickych pravidel pro Zadatele a pfijemce pfi
pfipravé vyzvy uvedena povinna kritéria formalnich naleZitosti a pfijatelnosti pro MAS, fidi se MAS povinnymi
kritérii formalnich nalezitosti a prijatelnosti, ktera jsou pro MAS uvedena v kapitole 7.1 Programového
dokumentu IROP:

e Projekt je svym zamérenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS

e Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

e Zadatel splfiuje definice opravnéného prijemce pro ptisluiny specificky cil a vyzvu MAS

e Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpUsobilych vydajd, pokud jsou stanoveny

e Projekt respektuje limity zpUsobilych vydajud, pokud jsou stanoveny

e Potrebnost realizace je odlivodnéna

e 7adost o podporu je podana v predepsané formé

e 7adost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele

e Jsou dolozeny vSechny povinné prilohy a obsahové spliuji naleZitosti pozadované v dokumentaci k
vyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty prilohy, které potifebuje pro vécné hodnoceni, tzn.,
dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich listech jako referencni dokumenty)

MAS nepouZziva kombinovana kritéria v IROP.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni:

e Operace pfispiva k dosazeni cil( a vysledku pfislusného opatreni a strategie CLLD,
e  Kritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projektd

- Ucelnost

- efektivnost

- hospodarnost

- potrebnost

- proveditelnost

- soulad s horizontalnimi principy

MAS uvadi aspekty kvality projektd v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.
e Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni1303/2013.
Pred vyhlasenim vyzvy MAS pfipravi Kancelar MAS ve spolupraci s Vykonnou radou kritéria pro kontrolu
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria, ktera

hodnoti pfinos projektl k plnéni zaméru a cild strategie CLLD.

V pripadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovava Kanceldf MAS ve spolupraci s Vykonnou
radou jednu sadu kritérii.
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Jednotliva kritéria jsou odlisena pro rizné aktivity tak, Ze je u nich uvedeno ,,nerelevantni” pro konkrétni
aktivitu.

KancelaF MAS zasila kritéria pro hodnoceni k pfipominkdm RO IROP (clldirop@mmr.cz) nejpozdéji ve stejny
den, kdy zasild Kancelaf MAS na RO IROP k pfipominkam vyzvu, podle postupu uvedeného v kapitole 1
Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci.

Kancelar MAS ve spolupraci s Vykonnou radou stanovi, ktera kritéria prijatelnosti jsou napravitelna a
nenapravitelna. Kritéria formalnich nalezitosti jsou vZdy napravitelna.

Kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti maji formu vyluc¢ovacich kritérii v podobé:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

Kanceldr MAS ve spolupraci s Vykonnou radou urci zplisob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné hodnoceni a
urci minimalni bodovou hranici ke spInéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice
nebude nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodu.

Po obdrzeni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi s vyporadanim pripominek ke kritériim pro hodnoceni, schvaluje
kritéria Vykonny rada ve Ihdité 20 pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO IROP.

3.4 Kontrolni listy MAS

Kancelar MAS ve spolupréci s Vykonnou radou zpracuje kontrolni listy pro hodnoceni projekta.

Kancelaf MAS zagle kontrolni listy k pfipominkdm na RO IROP (clldirop@mmr.cz) s pfipravenou vyzvou a
schvalenymi kritérii nebo po vyhlaseni vyzvy MAS, nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed ukoncenim pfijmu zadosti
ve vyzvé MAS, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavk RO IROP k implementaci.

Po obdrzeni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi se zapracovanim pfipominek ke kontrolnim list&im a daléi pfipominky
neuplatriuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace Vedouci zaméstnanec MAS ve Ihité 5 pracovnich dni
od obdrzeni e-mailu od RO IROP.

Kontrolni listy zverejiuje Kancelar MAS do 5 pracovnich dni od schvéleni Vedoucim zaméstnancem MAS.

4. Hodnoceni a vybér projektl

Hodnoceni projektd je soubor Ccinnosti, které jsou vykondvany od podani Zadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekt( probiha ve tfech fazich.

. Hodnoceni formalni naleZitosti a prijatelnosti, které provadi Kancelar MAS.

. Vécné hodnoceni — provadi Vybérova komise.
. Zavéreéné ovéreni  zpUsobilosti projektd - provadi CRR (Obecnd a Specifickd pravidla

pro 7adatele a piijemce, Obecnd a Specificki pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kazdé vyzvy RO IROP.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektl
a vyplniuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odtvodnéni vysledku hodnoceni.
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4.1 Kontrola formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti

Kontrola formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti probihd v MS2014+ a postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v
Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD.
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Lhity uvedené v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce a v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych
projektt CLLD v IROP jsou zavazné.

Pokud Kancelar MAS béhem kontroly formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti nad ramec svého hodnoceni
(kontrolniho listu) zjisti dalsi skutecnosti, nevyzyva Zadatele na oblasti, které nejsou obsazeny v kontrolnim listu
MAS k ndpravé, ale tuto skutecnost uvede Kancelar MAS v predavaci depesi k ZoZ na CRR.

Pti kontrole formalnich nalezitosti a prijatelnosti uplatrfiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a
zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel
provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéruje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani zadosti, se netd¢astni hodnoceni projektd ve vyzvé. Na
osoby, které provadéji kontrolu formalnich néleZitosti a pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajma
(podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajma IP).

Pro kontrolu formalnich nalezitosti a prijatelnosti jsou MAS pfifazeni Vedoucim zaméstnancem MAS k projektu
hodnotitel a schvalovatel podle pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu zajma. Vystupem kontroly formalnich
naleZitosti a prijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu a idaje v MS2014+ dle pozadavkl uvedenych v
Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projekta CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS; napf. Komentar k hodnoceni).

Pokud pfi kontrole formalnich nalezitosti a ptijatelnosti Zadost nesplini jedno i vice napravitelnych kritérii,
pripadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni Zadosti maximalné 2
krat. Lhata pro doplnéni Zadosti je 5 pracovnich dnidl od odeslani depesi Zadatele, v odlvodnénych pfipadech
Ize Ihatu prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dnd. V pripadé nedostateéného doplnéni, nebo v ptipadé, ze
Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni Zzadosti. Pokud zadatel ani po
opakované vyzvé nepoda doplnénou zadost o podporu spliiujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukonéeno — tzn.,
zadost o podporu nesplnila formdlni nalezitosti nebo podminky pfijatelnosti.

Systém automaticky zasle Zadateli depesi o ukonceni kontroly formalnich nalezitosti a prijatelnosti. Kazdy
Zadatel mUZe podat Zadost o prezkum v pripadé negativniho vysledku kontroly formalnich naleZitosti a
prijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti v kapitole Pfezkum
hodnoceni projektd IP.

Po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o prezkum, vyfeSeni pfipadnych Zadosti o pfezkum a opravného
hodnoceni, informuje Projektovy manazer IROP elektronicky ¢leny Vybérové komise o ukonceni faze kontroly
formalnich néleZitosti a pfijatelnosti véetné prezkumda. Lhita pro vécné hodnoceni zacina béZet nasledujici den
od zaslani informace o ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti véetné prezkumda ¢lentim
Vybérové komise.

4.2 VVécné hodnoceni

Do vécného hodnoceni jsou predany Kanceldfi MAS zadosti o podporu, které splnily podminky kontroly
formalnich ndleZitosti a prijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise.
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Vybérova komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dni od ukonceni faze kontroly formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti (po uplynuti Ih(ty pro podani Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava
podani Zadosti o pfezkum vSech Zadatel(, resp. po vytizeni Zadosti o pfezkum ve fazi kontroly formalnich
naleZitosti a prijatelnosti) podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedeny v Jednacim radu Vybérové komise MAS Posumavi
(http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-predpisy/vnitrni-predpisy/jednaci-rad-vyberove-komise-
mas-posumavi-3253cs.html). Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v Prirucce pro hodnoceni integrovanych
projektl CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-
MAS).

Z ¢lenll Vybérové komise je vytvorena hodnotici komise, ktera provadi vécné hodnoceni projektl ve vyzvé MAS.
Hodnotici komise se sklada minimalné ze 3 ¢lend Vybérové komise, hodnotici komise dodrzuje podminku
hlasovacich prav. Odpovédnost za vybér ¢lenl do konkrétni hodnotici komise ma predseda Vybérové komise.
Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu, ktery predlozi clenové
hodnotici komise na jednani Vybérové komise. Vécné hodnoceni predlozenych Zadosti a seznam hodnocenych
projektl sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje Vybérova komise.

e Predseda Vybérové komise svoldva prostrednictvim Kanceldfe MAS, ktera zasild pozvanku na jednani
Vybérové komise do 10 pracovnich dni od ukonceni faze kontroly formalnich naleZitosti a
prijatelnosti, resp. do 5 pracovnich dnl od stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni, Vybérové
komisi, RO IROP a manazerovi projektu - specialistovi pro CLLD CRR z piislu$ného kraje.

e Kanceldr MAS pfi pravi veskeré podklady pro hodnoceni.

e Kanceldf MAS zajisti pred zahajenim hodnoceni proskoleni viech ¢lenl Vybérové komise o stfetu
zajmu a seznami ¢leny s postupem pfi bodovani a rozhodoviéni. Na ¢leny hodnotici komise se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajmu (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajma IP).

e Najednani hodnotici komise je pfitomen Projektovy manazer IROP pfipadné Vedouci pracovnik MAS,
ktery zapisuje vysledky jednani komise.

e Hodnotici komise dodrzuje podminku hlasovacich prav.

e Clenové hodnotici komise v priibéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

¢ Na jednani hodnotici komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je soucdsti zdpisu z
jednani hodnotici komise jako pfiloha. Clenové hodnotici komise hodnoti konsenzem, vyplriuji a
podepisuji jeden kontrolni list ke kazdému projektu.

e Kontrolni list ke kazdému projektu predlozi ¢clenové hodnotici komise na jednani Vybérové komise.

e 0 vécném hodnoceni predlozenych Zadosti hlasuje Vybérova komise. Clenové Vybérové komise, ktefi
jsou ve stietu zajm(, se mohou jednani formalné zicastnit (v zajmu zajisténi usnasenischopnosti),
diskuze i hlasovani se ale zdrZi (podle kapitoly Opatfeni proti stfetu zajma IP).

e Najednani Vybérové komise vznikne zapis, ktery obsahuje projekty sefazené sestupné podle
dosaZzenych bod(, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. V
pripadé rovnosti bodl bude o poradi rozhodovat datum a ¢as podani Zadosti o podporu v MS2014+.
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e Pojednani Vybérové komise je Kancelari MAS vysledek hodnoceni spolu s kontrolnim listem vlozen do
MS2014+ do 5 pracovnich dnl od ukonceni jednani Vybérové komise.

e Vlozeni vysledku vécného hodnoceni do MS 2014+ probiha dle Pfirucky pro hodnoceni integrovanych
projektd CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

e O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan prostfednictvim automatické interni depese
MS2014+ po zaddni vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ a zméné stavu.

e Ode dne doruceni automatické interni depese s vysledkem hodnoceni bézi Zadateli Ih(ita pro moznost
podani Zadosti o pfezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho vysledku vécného hodnoceni. Zadatelé se
mohou poddani Zadosti o pfezkum vzdat. Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole Pfezkum hodnoceni
projektd IP.

e Po uplynuti lhaty pro podéni Zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zZadosti o
prezkum vsech Zadatel(l, resp. po vytizeni Zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnoceni, jsou projekty
predany Vykonné radé. Podrobnosti o vybéru projektl jsou uvedeny v kapitole Vybér projektd IP.

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha
po jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud clenové Vybérové komise maji zapis k dispozici k pfipominkdm a
jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise a ur¢eny ovérovatel zapisu. Podrobnosti jsou
uvedeny v Jednacim radu Vybérové komise MAS PoSumavi. Pfitomny zdstupce kanceldre MAS vypracuje zapis
do 3 pracovnich dn@ od konani jednéni. Clenové Vybérové komise obdrzi zapis k pfipominkam do 2 pracovnich
dn( od jeho vypracovani. Lhiita pro uplatriovani pfipominek je stanovena na 2-5 pracovnich dni od jeho zaslani.
Lhita na vyporadani a zapracovani pripominek k zapisu jsou 2 pracovni dny. Upraveny zapis v€etné vyporadani
pfipominek zasle zpracovatel zapisu do 2 pracovnich dnl ¢lenlim Vybérové komise. Pokud zpracovatel zapisu
neobdrzi pfipominky/dalsi pfipominky, bude povaZovat zapis za schvaleny ¢leny Vybérové komise. V pfipadé
pretrvavajicich pripominek schvali clenové Vybérové komise zapis na dalsim jednani.

4.3 Vlybér projekti

Proces vybéru projektt je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonéeni vécného hodnoceni do
jedndani Vykonné rady.

Podminkou pro zatazeni projektu do procesu vybéru je splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Za vybér
projektl je odpovédny Vykonna rada.

Pravidla jednani Vykonné rady jsou uvedeny ve Stanovach MAS. Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v
Ptiruéce pro hodnoceni integrovanych projekt CLLD
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Kancelar MAS zasila pozvanku na jednani ¢lenim Vykonné rady do 5 pracovnich dnll od predani zapisu a
vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise. Soucdsti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise,
popripadé dalsi dokumentace MAS.

Jednani Vykonné rady se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni (po uplynuti Ihtty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti
o prezkum vsech Zadateld, resp. po vyfizeni Zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnoceni).

Vlykonnd rada vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Vykonné rady, kteii provadi vybér

projektl na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajm( (podle kapitoly Opatreni proti
stfetu zajma IP).
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P¥i vybéru projektd plati pofadi projektd a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je ménit.

Vykonna rada mlze urcit ndhradni projekty, které uvadi v zapise z jednani.

Nahradnim projektem je hraniéni projekt, popripadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného
hodnoceni, ale ve vyzvé neni dostatek financnich prostfedkd na jeho podporu - tzn., Ze Vykonna rada muze
urcit max. 2 ndhradni projekty v kazdé vyzvé. Vykonna rada zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v ptipadé
nahradnich projektd mlzZe rozhodnout o jejim navySeni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci
opatreni, tzn., Ze miZe rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajd na opatreni
strategie CLLD.

V ptipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Vykonna rada o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy
MAS.

Z jednani Vykonné rady vytvofri pfitomny zaméstnanec MAS zapis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a
nebyly vybrany, popfipadé nahradni projekty.

Clenové Vykonné rady podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po
jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové Vykonné rady maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho
spravnost stvrzuje podpisem predseda Vykonné rady a uréeny ovérovatel zapisu. Podrobnosti jsou uvedeny ve
Stanovach MAS. Pfitomny zaméstnanec MAS vypracuje zapis do 5 pracovnich dnt od konani jednani. Clenové
Vykonné rady obdrzi zapis k pfipominkam do 2 pracovnich dn( od jeho vypracovani. Lhita pro uplatriovani
pripominek je stanovena na 2 pracovni dny od jeho zaslani. Lhita na vyporadani a zapracovani pripominek k
zapisu jsou 2 pracovni dny. Upraveny zdpis v€etné vyporadani pfipominek zasle zpracovatel zdpisu do 2
pracovnich dnt ¢lendim Vykonné rady. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi pfipominky/dalsi pfipominky, bude
povaZovat zapis za schvaleny ¢leny Vykonné rady. V pripadé pretrvavajicich prfipominek schvali ¢clenové
Vykonné rady zapis na dalSim jednani.

Po schvaleni zépisu z jednani Vykonné rady vklada Kancelaf MAS zapis do MS2014+.
Kancelar MAS zasila Zadateli interni depesi do 5 pracovnich dni od vloZeni zapisu z Vykonné rady do MS2014+.
Zaroven Kancelaf MAS zasild na CRR depesi k predani projekt k zavéreénému ovéreni zplsobilosti (Obecna

pravidla pro Zadatele a ptijemce, kapitola 3.4).

Kanceldf MAS zvefejiiuje zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych, pfipadné nahradnich projektd na
webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projekta.

Proti rozhodnuti Vykonné rady o vybéru projektl mlze Zadatel podat stiznost podle kapitoly Nesrovnalosti a
stiznosti IP.

Pokud MAS vyhlasuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projektl jeden seznam za vyzvu, nikoli
seznam za kazdou aktivitu.

5. Pfezkum hodnoceni projektl

Kazdy Zadatel mUZe podat Zadost o pfezkum nejpozdéji do 15 kalenda#nich dnti ode dne doruceni depese s
vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému pfrihlasi Zadatel nebo jim povérena osoba, pfipadné po
uplynuti 10 kalenda#nich dnti ode dne, kdy byla depese odesléna.

Zadost o prezkum lze podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti,
vécné hodnoceni).
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Zadatelé se mohou prava na podani 7adosti o prezkum vzdat. Kancelai MAS informuje 7adatele o moznosti
vzdani se pfezkumu interni depesi z divodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize
pouze v pfipadé, kdy se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prdva na podani zadosti o pfezkum. Vzor vzdani se
prava podat Zadost o pfezkum je dostupny na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS. Zadatel miZe potvrdit vzdani se prava na prezkum
depesi (pfilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat Zadost o pfezkum), nebo doruéi pisemné/osobné na
MAS.

Zadatel vyplni 7adost o pfezkum v systému MS2014+. Postup pro zadavani zadosti o prezkum v MS2014+ je
uveden v priloze €. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a prijemce. V ptipadé pisemného podani zadosti o
prezkum vytvofi Kancelaf MAS v MS2014+ k danému projektu prfes modul projekty ru¢né zaznam dle postupu v
Pfiruéce pro hodnoceni integrovanych projekta CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Pfezkum hodnoceni provadi Dozordi rada na zdkladé podkladl od Zadatele, ktery o pfezkumné fizeni pozadal.

Pravidla jednani Dozor¢i rady jsou uvedeny ve Stanovach MAS. Postup pro praci v MS2014+ je uvedeny v
Ptiruéce pro hodnoceni integrovanych projekta CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Dozordi rada rozhodne nejpozdéji do 10 pracovnich dnid od podani Zadosti o prezkum, v oddvodnénych
ptipadech do 15 pracovnich dnli od podani Zadosti o pfezkum. O divodech prodlouZeni Ihity bude Zadatele
informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+. Vysledek pfezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z
jednani Dozor¢i rady.

Z jednani Dozor¢i rady musi byt potizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici informace:

e datum a ¢as zacatku jednani,

e jmenny seznam Ucastnikd,

e strucny popis obsahu Zadosti o pfezkum, identifikace Zadosti o podporu,

e osoby vyloucené z rozhodovani o dané Zadosti o prezkum z divodu stfetu zajm(,

e rozhodnuti Dozord¢i rady s podpisy ¢lent (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné odtvodnéni

Zapis vypracovava Kanceldf MAS pripadné povéreny ¢len Dozordéi rady a schvaluje ho predseda Dozorci rady.

Dozorci rada se zabyva kritérii, jejichZz nesplnéni vedlo k vyrazeni Zadosti o podporu nebo proti vysledku
bodového hodnoceni. Zadatel se miize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlozené 7adosti
o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny v Zadosti o podporu, nesmi byt bran zretel.

U kazdého pfezkoumavaného kritéria Dozor¢i rada uvede, zda shledal Zadost diivodnou/éastecné
ddvodnou/nedivodnou a zaroveri uvede zdlvodnéni svého rozhodnuti.

V ptipadé, Ze Zadatel v zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyrazeni Zzadosti o
podporu (napf. kritéria formalnich néleZitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplInéni, protoZe Zaddost nesplfiovala
nékteré z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se Dozor¢i rada témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako dlvodna ¢i ¢aste¢né divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Dozor¢i rady je zavazny
pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl podle procesu hodnoceni
nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projektt IP. Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel/hodnotici
komise, ktery provadél/a pavodni hodnoceni.

Prezkum vysledku zavéreéného ovéieni zplisobilosti projektd CLLD se fidi pravidly RO IROP (Obecnd pravidla
pro Zadatele a prijemce, kapitola 3.8).
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Zadost o prezkum Zadatel méZe podat proti pozitivnimu i negativnimu vysledku vécného hodnoceni.
Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o prezkum vzdat. Vzor Vzdani se prava podat zadost o prezkum
je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

6. Postupy pro posuzovani zmeén projektu

Postup pro posuzovani zmén projektl je uveden v Minimalnich pozadavcich RO IROP k implementaci CLLD),
kap. 7 Postupy pro posuzovani zmén, Uprav a prehodnoceni projektl. Zménové fizeni probiha prostfednictvim
MS2014+.

Zadatel/pfijemce ma povinnost predem oznamit MAS zmény, které v projektu nastanou v dobé mezi podanim
74dosti o podporu a ukon&enim udrzitelnosti projektu. Ozndmeni provadi prostiednictvim Zadosti o zménu,
podanou prostfednictvim MS2014+. Neplanované zmény je prijemce povinen ohlasit neprodlené, jakmile
nastanou. Zménové fizeni probiha v souladu s ustanovenimi v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce
(kapitola 16).

Pokud je ZoZ podana pred vydanim pravniho aktu a stale probiha hodnoceni na MAS, MAS dohodnoti a
kancelar MAS provéfi vliv pozadované zmény na vysledky kontroly pfijatelnosti a formalnich nalezitosti,
pripadné vécného hodnoceni a na realizaci SCLLD. Kancelar MAS nasledné s predanim projektu k ZoZ na CRR
informuje CRR o podané ZoZ.

Pokud byla ZoZ podana pred vydanim pravniho aktu, jiz probiha hodnoceni na CRR, pfip. je ZoZ podana po
vydani pravniho aktu, Kanceldf MAS poddva vyjadieni MAS k zZadosti o zménu integrovaného projektu — zda
je/neni pozadovana zména v souladu se strategii SCLLD a ne/ovlivni vysledek hodnoceni MAS.

V pribéhu hodnoceni na MAS nebo CRR, kdy? je Zadatel na zakladé vyzvy k doplnéni vyzvan k Gpravé
Zadosti/projektu/informaci — neni nutné dokladat vyjadieni MAS ve vztahu k SCLLD. MAS se nevyjadfuje k
Upravam, které je nutné provést v zadosti o podporu v pribéhu hodnoceni ZoZ/FNaP na CRR v rdmci vyzev k
doplInéni nebo podanych ZoZ na zékladé provedené AdO/VSK.

V ptipadé vsech uprav zZadosti o podporu béhem hodnoceni ZoZ na CRR: manazer projektu CRR zasle depesi
zadost o vyjadieni na MAS k vlivu Upravy zadosti na vysledek hodnoceni po provedené ZoZ. Kancelaf MAS se do
5 pracovnich dni vyjadii ke zméndm provedenym v rdmci hodnoceni.

Pokud dojde k pfehodnoceni vécného hodnoceni - administrativni pracovnik pro SCLLD informuje RO IROP
prostfednictvim helpirop_in@mmr.cz. Pokud dojde ke zméné stavu projektu, administrativni pracovnik pro
SCLLD informuje Zadatele, proc¢ k této zméné doslo a Ze je provadéno nové vécné hodnoceni.

7. Opatreni proti stretu zajmu

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt(i a provadéji podplrnou
¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zaméstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a ptijatelnosti, nesmi byt v podjatosti
vUci hodnocenym projektlim a pfed zahajenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je dostupny na
http://www.masposumavi.cz/programy-projekty-clld/irop/. Pokud zaméstnanci kanceladfe MAS jsou podjati,
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informuji Vedouciho zaméstnance MAS nebo predsedu Vykonné rady a nesmi zadny projekt vdané vyzvé
hodnotit.

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projektt
pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projektd, podepisi
eticky kodex, ktery je dostupny na http://www.masposumavi.cz/programy-projekty-clld/irop/. V ném jsou
uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného ptistupu k Zadatellm.

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady, ve stietu zajm0 jsou povinni o této skuteénosti
informovat Kanceldr MAS pred jednanim Vybérové komise, Vykonné rady a Dozorci rady, ptipadné neprodlené
po zjisténi té to skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady, ktefi jsou ve stfetu zajma, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru
konkuruji.

Vybérova komise a Vykonna rada, které provadi vécné hodnoceni a vybér
projektl, radné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné
rozhodnuti u¢inéno.

Dozordi rada po ukonceni hodnoceni a vybéru projektd v kazdé vyzvé provéri min. 15 % predloZzenych projektd,
zda u jejich hodnoceni nejsou ¢lenové Vybérové komise a Vykonné rady ve stfetu zajm0. V pfipadé zjisténi
pochybeni nahlasi Kancelaf MAS anebo povéreny ¢len Dozoréi rady bezodkladné tuto skuteénost na RO IROP
jako podezieni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni:

e Zadanim IC zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda ¢lenové
Vybérové komise nebo Vykonné rady nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle formy pravnické
osoby.

o U fyzickych osob provéfi verejny rejsttik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nema vazbu na ¢leny
Vybérové komise nebo Vykonné rady napf. spole¢nou adresou bydlisté, sidla firmy.

e QOvérenim, Ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajm{, vSichni hodnotitelé, Gcastnici podepsali eticky kodexy.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlast partnerdm
(¢lenGim organ), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozordi rady je vidy pofizen pisemny zdpis, ktery obsahuje
minimalné:
e Datum a ¢as jednani

e Jmenny seznam ucastnikd

e Prehled hodnocenych projektd a jejich slovni a bodové ohodnoceni (véetné zdGvodnéni ke kazdému
projektu) - v pfipadé vécného hodnoceni, nebo pfehled vybranych a nevybranych, pfipadné
nahradnich, projekt( - v pripadé vybéru projektd

e Informovani o stfetu zajma

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozoréi rady, podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace,
kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto pripadé postacuje, pokud ¢lenové maiji zapis k dispozici k
pripominkam a jeho sprdvnost stvrzuje podpisem predseda prislusného organu a ovérovatel zapisu.

15



EVROPSKA UNIE e | MINISTERSTVO
* v i B .
* * Evropsky fond pro regionaini rozvoj - PRO MISTNI
B o Tl Integrovany regionalni opera&ni program - ROZVOIJ CR

Zapis z jednani organli MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, pripadné prezkum hodnoceni, bude
vloZen do MS 2014+.

Zapis z jednani Vybérové komise, Vykonné rady nebo Dozorci rady provadéjicich hodnoceni a vybér projekta,
pfipadné prezkum hodnoceni, zverejni Kancelaf MAS spolecné se seznamem vybranych a nevybranych,
pripadné nahradnich, projektd MAS do 5 pracovnich dnll od ukonéeni vybéru projektd.

Podjatymi osobami jsou jednak Zadatel a osoby blizké v pfimé vazbé na Zadatele (rodic, sourozenec,
manzel/ka, syn/dcera), jednak osoby v jiné vazbé Zadatele (jind pfibuzenska, osobni, profesni).

V pfipadé, Ze se osoba podilejici na hodnoceni a vybéru vyskytne ve stietu zajmQ, je povinna podat
»,0znameni o osobnim zajmu®. Skuteénost, zda osoba neni ve stietu zajmd, je nutné posuzovat pfi kazdém
hodnoceni (jednani) a stiet zajml nelze vylouéit pausalné.

KaZda osoba, ktera se ticastni hodnoceni, vybéru, pfezkumu a schvalovani projektt, podepise Eticky kodex i
obdobny dokument pfed kaidym procesem hodnoceni, vybéru a schvalovani projektd.

Osoba ve stfetu zajmu je povinna o této skuteénosti informovat odpovédnou osobou (pfipadné odpovédny
organ) pred jednanim hodnotici komise nebo pfislusného organu, pfipadné neprodlené po zjisténi této
skuteénosti, pokud to nebylo pfed zahajenim jednani ziejmé z programu jednani (pfip. podkladd). Osoba by
tak méla ucinit na zacatku jednani, nejpozdéji pak pfed zahajenim projednani konkrétniho projektu (bodu).
Oznameni o osobnim zajmu je uvedeno v zapisu z jednani organu/komise.

Kontrola formalnich naleZitosti a prijatelnosti

e Podjata osoba nesmi provadét kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Vécné hodnoceni

vrv

e Hodnoceni (bodovani) provadi hodnotici komise min. tficlenna, podjata osoba nesmi byt ¢lenem
hodnotici komise.

e Nasledné vybérovy organ MAS vysledek hodnoceni (bodovani) schvali, resp. hlasuje o vysledku
hodnoceni jako o celku, vystupem je poradi projekti s uvedenim dosazeného bodového hodnoceni
(pfi tomto hlasovani o celkovém vysledku neni mozné selektivné hlasovat jen o nékterych

v v _wve

projektech). Vybérovy organ muze pfipadné fesit i nesrovnalosti mezi hodnotiteli.

Podjata osoba se muzZe jednani vybérového organu MAS formalné ziéastnit v zajmu zajisténi jeho
usnasenischopnosti, ale zdrZi se diskuze i hlasovani (zapocitava se do kvéra).

Pokud je moZné jednani a hlasovani rozdélit na vice ¢asti (napf. pro jednotlivé vyzvy), zdrzi se
diskuze a hlasovani pouze v pfislusné ¢asti jednani, kde je ve stietu zajma.
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8. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Archivace se fidi ustanovenimi Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce (kapitola 12), Minimalnimi
pozadavky RO IROP k implementaci CLLD (kapitola 9), vlastnim Skartaénim a archivaénim fadem organizace,
neni-li stanoveno v pravnich predpisech jinak (http://www.masposumavi.cz/o-nas-1/stanovy-vnitrni-
predpisy/vnitrni-predpisy/).

Kancelaf MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi pfedpisy nebo EU uchovani veskeré dokumentace souvisejici
se strategii CLLD a poskytuje informace a dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD zaméstnancim nebo
zmocnénclim povéienych orgadnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho uradu, Auditniho organu (dale jen (,AQ“), Platebniho a
certifikaéniho organu (déle jen ,PCO“), pfislusného organu financni spravy a dalSich opravnénych organ( statni
spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pti provadéni kontrol.

Veskera dokumentace, az do vyfazeni do archivace, musi byt vedena prehledné, musi byt lehce dosazitelng, je
ulozena v kancelati MAS a odpovédnost za toto maji pracovnici kanceldre MAS. Vyrizené dokumenty se ukladaji
zejména v archivnich krabicich podle vécnych hledisek. Za prehlednost a Uplnost zodpovidaji pracovnici
Kanceldfe MAS.

V pripadé zaniku MAS pred tim, neZ uplyne lhdta na archivaci, pfevezme spravni archiv jeho pravni nastupce,
likvidator, zfizovatel nebo ten, na néhoZ prechdzi plsobnost zaniklé MAS. Je-li pravnich nastupcd vice a
nedojde-li mezi nimi k dohodé, rozhoduje o prevzeti spravniho archivu pfislusny spravni uUrad na uUseku
archivnictvi. RO IROP musi byt o této skuteénosti informovan a musi mit moznost vybéru daleZitych dokumentd
pred provedenim skartacniho fizeni.

Pokud u MAS probiha kontrola, kanceldf MAS informuje o vysledku kontroly RO IROP, oddéleni kontroly
nejpozdéji do 10 pracovnich dnid od obdrZeni vysledku kontroly. Vysledek vklada Kancelai MAS do MS2014+ do
zélozky ,Dokumentace” k projektu 4.2. V pfipadé, kdy kontrolu nebo monitorovaci ndvétévu provadi RO
IROP/CRR CR, o vysledku kontroly/monitorovaci navstévy je MAS informovana a vysledek kontroly vkldda do
MS2014+ RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnél po zpracovéni vysledku.

Odpovédnost za archivaci nese Kancelar MAS.

9. Nesrovnalosti a stiznosti

Regeni nesrovnalosti se Fidi pravidly uvedenymi v Obecnych pravidel pro 7adatele a pfijemce (kapitola 17) a v
Minimalnich pozadavcich RO IROP k implementaci CLLD (kapitola 10).

9.1 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi porugeni pravnich predpist EU nebo CR v dlsledku jednani nebo opomenuti, které
vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR,
a to zapoctenim neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoétu EU nebo do vefejného rozpoétu CR. Trestny
¢in, spachany pfi realizaci programd nebo projektl spolufinancovanych z rozpodétu EU, se vidy povaZzuje za
nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel).

Clen kteréhokoliv organti MAS, popt. pracovnik MAS, ktery ma podezieni na nesrovnalost, nahlasi své
podezieni bezodkladné Dozoréi radé a zaroveri Vedoucimu pracovnikovi MAS. Kanceldé MAS je povinna
veskera podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani bezodkladné oznamit RO IROP, a to pisemné a
bezodkladné, oddéleni kontroly, prostfednictvim formuldfe v MS 2014+. VMS 2014+ je uvedena zdloZka
,0znameni o podezieni na nesrovnalost”.
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Oznamovani nesrovnalosti provadi Kancelair MAS na zakladé vlastniho podezreni nebo predanych informaci.

9.2 Vyfizovani stiznosti

Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci Kontrolniho organu (Dozor¢i rady) MAS.

Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z IROP, jsou veskeré informace o stiznosti zaloZeny
v dokumentaci v MS 2014+/v dokumentaci u Zadatele. V ostatnich pfipadech zaloZi povéreny zaméstnanec MAS
samostatny spis stiznosti.

O ukondeni fizeni ve véci podané stiznosti je stéZovateli odesldano do 2 pracovnich dnd prostfednictvim
MS 2014+ vyrozuméni. Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shleddna dlivodnou, ¢astecné
dlvodnou ¢i nedlGvodnou.

Kontrolni organ MAS (Dozorci rada) podanou stiznost wyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji
do 20 pracovnich dni od jejiho dorudeni. Stanovenou lhdtu lze prekrodit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit
podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené |h(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vytizeni stiznosti.
Davodna nebo ¢astecné divodna stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla uc¢inéna opatreni potrebna k
odstranéni zjisténych nedostatkll a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Ned(lvodnd stiznost je vyfizena
vyrozuménim stézovatele.

Pokud se stiznost nevztahuje na MAS, Kontrolni organ MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi
stéZovatele do 5 pracovnich dnll od obdrZeni podnétu. MAS neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné
problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na
vyfizeni pQvodni stiznosti. O vysledku bude vytvoren zapis a stéZovatel bude informovan interni depesi v MS
2014+.

10.Komunikace s zadateli a partnery

Komunikaci se Zadateli zajistuje Kanceld¥ MAS. Konzultace MAS sZadateli a pfijemci poskytuje bezplatné
k ptipravé projektu a k navrhovanym zménam projektd stejné tak i realizaci seminard a workshopl urcenych
pro zadatele.

Komunikace s Zadateli a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace MS2014+ popfipadé
jinou elektronickou formou. Kancelai MAS odpovida na dotazy Zadatel(l do 3 pracovnich dni od zaslani dotazu
MAS. Povéreni zaméstnanci MAS (Hlavni manazer MAS, Manazer pro IROP, Administrativni pracovnik) poskytuji
i osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych
strankach (http://www.masposumavi.cz/kontakt/) uvadi konzultaéni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé
telefonického komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzulta¢nim
hodindm. Z osobniho setkani vznikne zapis.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastrojl volitelné publicity (viz kapitola 5
Specifickych pravidel pro vyzvu €. 6 IROP,http://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD.

Kancelaf MAS je odpovédna za funkénost internetovych stranek MAS PoSumavi (http://www.masposumavi.cz),
které jsou jednim z typu komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici minimalné:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e  Aktudlini seznam partner( a zajmovych skupin

e Adresa sidla, kancelare, konzultaéni hodiny a kontaktni osoby
e  Mapu uzemi MAS

e Vyrocni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS
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Seznam ¢lend povinnych organ MAS

Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh

Informace o projektech podpofenych v rdmci CLLD
Archiv dokumentace

V pripadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy ucastnik(l seminare, budou konzultovany s nadfizenymi
orgdny nebo budou Zadatelim a prijemch poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky CRR
(http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontakty-irop/plzensky-kraj/).

Komunikace MAS s 7adateli je zobrazena v Komunikaénim a informaénim modelu IN http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty pro MAS*

ré

11. Vychozi dokumentace pro zpracovani postupl, vyzev, kritérii

MAS

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢ 1303/2013, o spoleénych ustanovenich
o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském
zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském ndmornim a rybarském fondu, o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu
soudrznosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském ndmornim a rybarském
fondu

a o zruseni natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006

Integrovany regionalni operacni program pro obdobi 2014-2020

Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP

Specifickd pravidla pro Zadatele a ptijemce, vyzva 6, kapitola Podporované aktivity

Systém schvalovani integrovanych projektl schvaleny MV IROP

Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastrojii v programovém obdobi 2014 — 2020 v aktudinim
znéni (dale MPIN)

Metodicky pokyn pro Fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektll v programovém obdobi 2014 — 2020
v aktudlnim znéni (dale MP RVHP)

Metodika pro standardizaci mistnich akénich skupin v programovém obdobi 2014 — 2020

Integrovana strategie CLLD

Akceptacni dopis, Dodatek k Akceptacnimu dopisu
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